WwOIT GM INY W SLUPNIE
pow. plocki
o: mazowieckie ZABZADZENIE NR 2772025
WOJTA GMINY SLUPNO
Z DNIA 6 LUTEGO 2025 ROKU

W sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej skladnikéw majatku ruchomego
w Urzedzie Gminy w Shupnie oraz okreslenia trybu jej pracy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.3, art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 poz. 1465 z pdzn. zm.') w zwiazku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.%), zarzadzam co nastepuje:

§1. Powoluje sie stafa komisje likwidacyjna, zwana dalej ,.komisja”, do przeprowadzenia likwidacji
skfadnikow  majatku  ruchomego bedacych w  ewidencji Urzedu Gminy  Stlupno
w nastepujacym skladzie:

1)  Malgorzata Zidtkowska — przewodniczacy,
2) Adamkowska Emilia - czlonek,

3) Bartlomiej Wasiak — cztonek,

4)  Matgorzata Peszynska — czlonek.

§2. 1. Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postepowania likwidacyjne zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa, w trybie okreslonym w Zalaczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Wzér protokotu likwidacyjno- kasacyjnego skladnikéw majatku ruchomego zawiera Zatacznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzadzenia powiedza si¢ Przewodniczacemu komisji.
§4. Traci moc Zarzadzenie Nr 156/2023 Wojta Gminy Shlupno z dnia 1 wrzesnia 2023 roku
w sprawie powotania staltej komisji likwidacyjnej sktadnikow majatku ruchomego w Urzedzie Gminy

w Shupnie oraz okreslenia trybu jej pracy.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

eveif Zawadka

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone zostaly w Dz U. z 2024 r. poz. 1572, 1907 i 1940
2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone zostaly w Dz. U. z 2023 r. poz. 295, Dz. U. z 2024 r. poz. 619,
1685 i poz. 1863



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 27/2025
Wojta Gminy Stupno z dnia 6 lutego 2025 r.

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ DZIALAJACEJ W URZEDZIE
GMINY SLUPNO

§1. 1. Komisja pracuje w skfadzie, co najmniej trzech czlonkéw komisji, pod kierunkiem

przewodniczacego komisji.
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W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzysta¢ z pomocy pracownikow
obstugi zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Stupnie.

§2. Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

organizowanie pracy komisji;

wskazanie 0osob zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

nadzor nad prawidlowoscia pracy komisji;

stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w skladzie osobowym komisji lub jego
uzupehienia;

organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikow majatkowych;

stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskdw w sprawie przebiegu likwidacji.

§ 3. Do zadan czlonkow stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

przeanalizowanie zatwierdzonych i zaopiniowanych przez skarbnika i wojta wnioskow komisji
inwentaryzacyjnej,

opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,

realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,

okreslenie sposobu likwidacji,

zorganizowanie procesu likwidacji w sposéb nie zaktocajacy normalnego funkcjonowania urzedu,
przekazywanie przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwlaszcza w zakresie gospodarki
skladnikami majatkowymi, i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§ 4. Etapy przeprowadzenia likwidacji sktadnikow majatku:
zapoznanie si¢ z rodzajem sktadnikéw majatku podlegajacych likwidacji i wpisanie do arkusza
zbiorczego z podzialem na:

a. przedmioty posiadajace jeszcze wartos¢ uzytkowa, ktére mozna zagospodarowac

b. przedmioty nieposiadajace wartosci uzytkowej,

spis rzeczy posiadajacych wartos¢ uzytkowa udostepni¢ mozna na podstawie protokoléw zdawczo
- odbiorczych dyrektorom podlegtych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy, w celu
zapoznania si¢ 1 wskazania przedmiotéw, ktorych przejeciem sg zainteresowani,
wykaz pozostatych przedmiotow, nieprzejetych przez podlegle i nadzorowane jednostki
organizacyjne, mozna przekaza¢ na podstawie protokotéw zdawczo — odbiorczych Gminnemu
Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Shlupnie, w celu udzielenia nieodplatnej pomocy rzeczowej
osobom korzystajacym z pomocy osrodka,

przedmioty z listy rzeczy posiadajacych wartos¢ uzytkowa, ktérych nie zagospodarowano zgodnie
z pkt. 2-3, przeznacza si¢ do fizycznej likwidacji, ktora obejmuje réwniez przedmioty wstepnie
zakwalifikowane jako nieposiadajace wartosci uzytkowe;.



§5. 1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe w celu zdjecia
zlikwidowanych sktadnikow majatku z ewidencji.
2. Do udokumentowania ruchu srodkow trwatych stuza nastepujace dowody ksiegowe:
a. OT - przyjecie Srodka trwalego,
b. WT - zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego,
c. PT - protokét przekazania-przyjecia srodka trwalego,
d. LT - likwidacja érodka trwatego.
3. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja w sprawie sporzadzania, obiegu,
kontroli 1 archiwizowania dowoddéw finansowo-ksiggowych.

§ 6. Koncowy protokol likwidacyjno- kasacyjny sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych
egzemplarzach, ktére otrzymuja:

a. Skarbnik Gminy,

b. Przewodniczacy komisji likwidacyjnej,

c. osoba odpowiedzialna materialnie.

§ 7. Po zakonczeniu likwidacji skladnikéw majatkowych przewodniczacy statej komisji
likwidacyjnej informuje o jej przebiegu Wajta, ktory podpisuje protokét likwidacyjno- kasacyjny.



pieczec jednosiki organizacyjnej

Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 27/2025
Wojta Gminy Slupno z dnia 6 lutego 2025 1.

PROTOKOL LIKWIDACYJTNO-KASACYJINY sktadnikéw majtku ruchomego na skutek
zuzycia, uszkodzenia, zniszczenia

sporzadzony w dniU.........cccoeveuiineennnnen. przez komisje w skladzie:

- - Przewodniczacy,

Komisja stwierdzita, ze nizej wyszczegdlnione przedmioty staly sig¢ zbedne do uzytku wskutek
czego postanowiono je wykresli¢c z ewidencji

Lp. | Numer inwentarza | Marka/nr
fabryczny

Nazwa i opis
przedmiotu

Data pobrania
do uzytku

Cena
Jjednostkowa

Ilos¢

Warto$¢ zapisu
w ksiegach
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Uwagi komisji dotyczace:

1. przyczyn powstania zuzycia-uszkodzenia-zniszczenia przedmiotow:







