WOJT GMINY W SLUPNIE
7 pow. plocki

ZARZADZENIE NR 58 / 2021

WOJTA GMINY SLUPNO

z dnia 20 kwietnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
w Stupnie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r., poz. 713 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zataczniku do Zarzgdzenia Nr 1/2020 Wéjta Gminy Stupno z dnia
2 stycznia 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Stupno wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 18 ust. 5:

— po pkt 27 dodaje sie pkt 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35i 36 w brzmieniu:

,28) zawieranie uméw z dostawcami i odbiorcami,

29) wystawianie faktur za $wiadczone ustugi,

30) przyjmowanie zlecen (awarie, wymiana wodomierzy i inne),

31) odczytywanie stanu wodomierzy u odbiorcow,

32)wspotpraca z inkasentem w zakresie przygotowywania zestawien
aktualnych odczytow wodomierzy (nagrywanie tras odczytéw i weryfikacja
zgromadzonych przez inkasenta danych z odczytéw wodomierzy u odbiorcow),

33) ksiegowanie analityczne wptat naleznosci,

34) analiza terminowosci dokonywania wptat,

35) czynnosci zwigzane z windykacjg naleznosci,

36) sporzgdzanie sprawozdan merytorycznych.”,
2)w 8§ 21:

a) wust. 11:

— po wyrazach ,ztobka oraz biblioteki” dodaje sie wyrazy ,,,z wytaczeniem optat
za dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekéw.”,

b) w ust. 26:

— po wyrazach ,faktur VAT sprzedazy” dodaje sie wyrazy ,,z wytgczeniem
faktur dotyczgcych optat za dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekéw.”,

c) w ust. 43:

— po wyrazach ,dekretowanie i ksiegowanie” dodaje sie wyrazy
Z Wytaczeniem optat za dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekéw.”,

d) po ust 43 dodaje sie ust. 43a w brzmieniu:

-, Uzgadnianie z Wydziatem Ochrony Srodowiska dziennych analitycznych
raportow wptat dokonanych przez odbiorcow z tytutu dostarczania wody
i odprowadzania $ciekéw.”,



e) w ust. 45:

— po wyrazach ,podatku akcyzowego” dodaje sie¢ wyrazy ,,z wytgczeniem
sprawozdan  merytorycznych  dotyczgcych opfat za dostarczanie  wody
i odprowadzanie $ciekéw.”,

f) w ust. 48:

— po wyrazach ,odrebnymi przepisami’ dodaje sig wyrazy ,,z wytgczeniem
opfat za dostarczanie wody i odprowadzanie sciekow.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




