WOJT GMINY W SLUPNIE
pow. plocki ZARZADZENIE NR 88/2026

Woj. mazowiecki ,
. WOJTA GMINY SLUPNO

z dnia 29 czerwca 2026 roku

w sprawie okreslenia rél uzytkownikéw i zasad dostepu do Centralnego Rejestru Umoéw

Jednostek Sektora Finanséw Publicznych

Na podstawie art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.!) oraz § 10 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw
i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora

Finans6w Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Okreslam role uzytkownikéw, zakres ich uprawnien oraz odpowiedzialno$é
w systemie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Urzedzie

Gminy Stupno.

§ 2. W celu zapewnienia biezacej obstugi Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek
Sektora Finanséw Publicznych wprowadzam nast¢pujgce role uprawnien:
1) administrator;
2) wprowadzajacy informacje o umowie;

3) publikujacy informacje o umowie.

§ 3. 1. Wyznaczam Pana Tomasza Ulickiego — Gtéwnego Specjaliste
ds. Bezpieczenstwa Danych i Systeméw Informatycznych na administratora konta Gminy
Stupno w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych
odpowiedzialnego za zarzadzanie tym kontem.

2. Uzytkownik z rolag Administratora jednostki:
1) nadaje i odbiera uprawnienia pozostatym uzytkownikom konta oraz dokonuje zmiany
tych uprawnien, zgodnie z poleceniami i upowaznieniami Wéjta Gminy Stupno;
2) generuje raport prezentujacy informacje o umowach, ktére zostaly zarejestrowane na

koncie.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone zostaty w Dz. U, z 2021 r., poz. 2054, Dz. U. z 2025
r. poz. 39, 1844, 1846, oraz w Dz. U. z 2026 r., poz. 426, 635, 680.




3. W czasie nieobecnosci Pana Tomasza Ulickiego - Gtéwnego Specjalisty ds. Bezpieczetistwa
Danych i Systeméw Informatycznych, jego obowigzki wykonuje Pan Barttomiej Wasiak —

Inspektor ds. Promocji i Komunikacji.

§ 4. 1. Wyznaczam:
1) Panig Malgorzate Ziotkowsky — Glowng Ksiggowa w Wydziale Budzetowo —
Ksiggowym;
2) Panig Renatg Fibich — Kierownika Biura ds. Funduszy i Zaméwien Publicznych;
3) Panig Sylwi¢ Pomianowskg — Dyrektora Biura ds. Oswiaty;
4) Panig Joanng Stroisz - Inspektora w Biurze Administracji i Informacji Publicznej;
5) Panig Iwone Bodal - Gléwnego Specjaliste ds. Planowania Inwestycji w Wydziale
Inwestycji, Infrastruktury i Rozwoju;
6) Paniag Anng¢ Kikolska — Gloéwnego Specjaliste ds. Gospodarki Nieruchomosciami
w Wydziale Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego;
7) Panig Patrycje Parys — Podinspektora ds. Ochrony Srodowiska w Wydziale Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Komunalnej;
8) Panig Magdalene Kubacka — Kierownika w Biurze ds. Promocji i Komunikacji,
9) Pana Piotra Pietrzaka — Dyrektora w Biurze ds. Kadr, Ptac i Szkolen;
10) Paniag Monik¢ Btaszczyk — Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;
11)Pana Tomasza Ulickiego - Gléwnego Specjaliste na Samodzielnym Stanowisku
ds. Zarzadzania Kryzysowego, Obronnych i Obrony Cywilne;j.
na uzytkownikéw z rolg wprowadzajacg informacje o umowie do Centralnego Rejestru Umoéw
Jednostek Sektora Finans6w Publicznych.
2. Osoba posiadajgca uprawnienia wprowadzajacego informacje o umowie do Centralnego
Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych uprawniona jest do:
1) wprowadzania do systemu informacji o umowie;
2) dokonywania zmian informacji, o ktérych mowa w pkt 1.
3. Osoba, o ktérej mowa w ust. 2 zobowiazana jest do wprowadzania informacji o umowie
w zakresie i W spos6b okreslony w Zarzadzeniu Wéjta Gminy Stupno w sprawie wdrozenia
procedury wprowadzania danych do Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych.
4. Informacje o umowie wprowadzane sg do Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora
Finans6w Publicznych bez zbgdnej zwtoki, nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia zawarcia

umowy lub zaistnienia zmiany dotyczacej umowy.




5. Przepisy pkt 2-4 stosuje si¢ odpowiednio do anekséw uméw.

§ 5. 1. Wyznaczam Pana Piotra Pietrzaka — Dyrektora Biura ds. Kadr, Plac i Szkolef na
osobg publikujacg informacje o umowie w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych.

2. Osoba publikujgca informacje o umowie w Centralnym Rejestrze Uméw Jednostek Sektora
Finans6w Publicznych uprawniona jest do:

1) udostepniania i aktualizowania informacji o umowie;

2) wycofywania udostepnionych informacji o umowie;

3) zasilania Centralnego Rejestru Uméw danymi w sposob okreslony w § 12
rozporzadzenia.

3. Osoba publikujaca informacje o umowie w Centralnym Rejestrze Umoéw Jednostek Sektora
Finanséw Publicznych zobowigzana jest do:

1) publikowania danych w Centralnym Rejestrze Uméw zgodnie z obowigzujacymi
terminami;

2) weryfikowania kompletnosci i poprawnosci danych wprowadzonych do Centralnego
Rejestru Uméw przez osoby wprowadzajace informacje o umowie;

3) monitorowania terminowos$ci wprowadzania informacji o umowie, w tym dokonywania
zmian tych informacji przez osoby wprowadzajgce informacje o umowie;

4) informowania kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu o stwierdzonych
brakach lub nieprawidlowosciach w zakresie, wymagajacych podjecia dziatanh
naprawczych.

5. Przepisy pkt 2-3 stosuje si¢ odpowiednio do anekséw umow.
4. W czasie nieobecnosci Pana Piotra Pietrzaka, jego obowigzki wykonuje Zastepca Dyrektora

Biura ds. Kadr i SzkoleA — Pani Iwona Sliwifiska.

§ 6. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu, pracownicy zatrudnieni na
samodzielnych stanowiskach w ramach swojej komorki organizacyjnej odpowiadajg za:
1) nadawanie numer6w umowom — numer umowy nadany w Biurze Kadr, Ptac i Szkolen
i numer identyfikacyjny nadawany umowie w Centralnym Rejestrze Uméw (majacy
charakter techniczny stuzacy identyfikacji wpisu w rejestrze centralnym) sg odrebnymi
oznaczeniami i nie muszg by¢ tozsame;
2) dokonanie kwalifikacji, czy umowa podlega ujawnieniu w Centralnym Rejestrze

Umoéw;




3) terminowo$¢, kompletno$é i poprawnos¢ informacji wprowadzanych do systemu;

4) zgodno$¢ czynnosci dokonywanych w systemie z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz o dostepie do informacji publicznej;

5) niezwloczne usuwanie brakow i nieprawidtowosci wskazanych przez osobe publikujaca

informacje o umowie w Centralnym Rejestrze Umow.

§ 7. 1. Uzytkowania konta systemu teleinformatycznego korzystajg z konta wytgcznie
w celu realizacji obowigzkéw stuzbowych.
2. Czynnosci podejmowane przez uzytkownika na koncie jednostki uznaje si¢ za czynnosci
podejmowane w imieniu kierownika tej jednostki.

§ 8. Na osobg odpowiedzialng za dokonywanie animizacji danych umieszczonych
w systemie Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych wyznaczam
Pana Piotra Pietrzaka — Dyrektora Biura ds. Kadr, Plac i Szkolen.

§ 9. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.
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