WOJT GMINY W SLUPNIE

P EBS ZARZADZENIE NR 93/2026
NG MatOw WOJTA GMINY SLUPNO
z dnia 30.06.2026r.

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000 zl netto w Urz¢dzie Gminy Stupno

Na podstawie art. 33 ust.1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
7 2026 1. poz.662) w zwiazku z art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. 0 finansach
publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z p6zn.zm.') oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2026 r. poz. 793) oraz § 3 ust. 2
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Stupnie zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. 1. W Zarzadzeniu Nr 2/2026 Wéjta Gminy Stupno z dnia 2 stycznia 2026 1. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
170.000,00 zt zmianie ulega Zatacznik Nr 1, ktéry otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Zobowiazuje, komérki organizacyjne Urzedu Gminy w Stupnie do jego stosowania.

§2. 1. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam kierownikom komérek organizacyjnych
oraz osobom upowaznionym do dokonywania czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w Urzgdzie Gminy Stupno.

2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawowany jest przez Wojta Gminy
Stupno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

b
-

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone zostaty w Dz. U. 22021 r., poz. 2054, Dz. U. 22025
r., poz. 39, 1844, 1846, Dz. U. 22026 r., poz. 426, 635, 680.




Zatgcznik nr1
do Zarzadzenia Nr 93/2026 Wdjta Gminy Stupno
z dnia 30.06.2026 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 170 000,00 ztotych netto
w Urzedzie Gminy Stupno

81,
Okredlenia i definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

10.

11.

12.

13.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Stupno jako jednostke realizujgca
zamoéwienia publiczne zgodnie z niniejszym Regulaminem;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Stupno lub inng osobe,
ktérej Wojt pisemnie powierzyt wykonanie czynnosci zastrzezonych dla siebie w zakresie
udzielania zamowien;

Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o0 udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub realizuje umowe z Zamawiajgcym;

zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang migdzy Zamawiajacym
a Wykonawca, ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamowien
publicznych;

postepowaniu — oznacza to postepowanie o udzielenie zamdwienia;

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ komoérke zgodnie z definicja zawarta
w Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Stupno, do ktorej nalezy merytoryczna
realizacja przedmiotu zamowienia;

kierowniku komérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ osobe kierujacg komorka
organizacyjna lub osobe upowazniona do wykonywania jej zadan;

pracowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ merytorycznie wtasciwego
pracownika danej komoérki organizacyjnej przygotowujacego i przeprowadzajacego
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego;

wartoéci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowita ustalong przez
Zamawiajacego warto$¢ zaméwienia, bez podatku od towaréw i ustug (netto);

opis przedmiotu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ szczegdtowy i jednoznaczny opis
zamdwienia przygotowany przez pracownika merytorycznego;

ofercie najkorzystniejszej — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra w najwyzszym stopniu
spefnia kryteria oceny ofert okreslone w postgpowaniu, zapewniajac najlepszy stosunek ceny
lub kosztu do pozostatych wymagari dotyczacych przedmiotu zamdéwienia. Jezeli jedynym
kryterium oceny jest cena lub koszt, za oferte najkorzystniejszg uznaje sig oferte z najnizsza
ceng lub najnizszym kosztem;

BFZ — nalezy przez to rozumie¢ Biuro ds. funduszy i zaméwien publicznych.

§2.

Postanowienia ogoélne

Niniejszy Regulamin okre$la organizacje i procedure postepowania w procesie realizacji
zamOwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartoéci ponizej kwoty
170 000,00 ztotych netto, zwanych dalej ,zaméwieniami”.

Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad dotyczacych wydatkowania $rodkéw
publicznych, wynikajacych z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych,
w szczegolnosci:
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celowosci wydatkéw i uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw;

wyboru optymalnych metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw;

zapewnienia terminowej realizacji zadan;

wydatkowania srodkéw w sposéb przejrzysty i efektywny;

zachowania zasady uczciwej konkurencji i rGwnego traktowania wykonawcéw.

W przypadku udzielania zaméwien finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych
#rédet zewnetrznych, dla ktérych okreslone zostaty szczegétowe wytyczne dotyczace

sposobu_udzielania zaméwieri, nalezy stosowaé te wytyczne w zakresie wynikajagcym

z umowy o dofinansowanie lub innych dokumentéw programowych.

W przypadku zamoéwienr, w ktérych wystgpi¢ moze dostep do informacji niejawnych
lub tajemnicy przedsiebiorstwa, nalezy odpowiednio stosowac przepisy powszechnie
obowigzujace, oraz regulacje wewnegtrzne Zamawiajacego dotyczace ochrony informacii
niejawnych i zapobiegania nieuczciwej konkurencji.

Przed wszczeciem procedury udzielania zamodwienia kierownik komorki organizacyjnej
dokonuje analizy potrzeb Zamawiajgcego, ktérej zasadniczym celem jest zbadanie
mozliwoéci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wiasnych

lub w inny sposoéb niz przez udzielenie zaméwienia.

Warunkiem wszczecia postepowania o zamoOwienie publiczne jest posiadanie
zabezpieczonych $rodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamoéwienia. Wysoko$é tych srodkéw okreslona jest na podstawie planu finansowego Gminy
Stupno oraz uchwaty budzetowej Rady Gminy Stupno na dany rok budzetowy.
Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) S$rodkéw na realizacje zamdwienia
jest podpisany przez Skarbnika Gminy wniosek w sprawie wszczecia postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Za gospodarno$é¢ i celowos¢ realizacji zaméwienia odpowiada kierownik komorki
organizacyjnej.

Zaleca sie by przygotowujac postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
uwzgledniaé kwestie zwigzane ze zréwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko
dobrze przemyslanych i niezbednych zakupdw oraz nabywanie produktdw, ustug, robot
budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujagcych na Srodowisko, a takze
uwzgledniajgcych spofeczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Stupno.

§3.

Ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia

Przystepujac do udzielenia zamdwienia, pracownik komérki organizacyjnej merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje jest zobowigzany do ustalenia wartosci szacunkowej
zamowienia z nalezytg starannoscia.

Wartoéé szacunkowa zamdwienia stanowi catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych, bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
ustalone z wykorzystaniem co najmniej jednej z nastepujacych metod:

analizy co najmniej dwdch cen rynkowych;

analizy wydatkéw poniesionych na ten sam rodzaj zamoéwienia w terminie poprzedmch 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian iloSciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towarow i
ustug konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
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analizy cen ofertowych ztozonych we wczesniejszych postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamoéwien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskainika wzrostu cen towaréw i
ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego;
analizy cen za pomocg zapytania cenowego skierowanego do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow (z tej samej branzy co przedmiot zamdwienia) droga pisemng lub za pomoca
poczty elektronicznej;

w przypadku zaméwien o ktérych mowa w &4 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 dopuszcza sie dokonanie
analizy cen w formie rozmowy telefonicznej. W przypadku rozmowy telefonicznej pracownik
komérki organizacyjnej sporzadza pisemna notatke, w ktdérej zawarte zostajg ustalenia z
przeprowadzonego rozeznania rynku drogg telefoniczng;

na podstawie kosztorysu inwestorskiego dla rob6t budowlanych;

na podstawie planowanych kosztéw prac projektowych;

na podstawie planowanych kosztdw robét budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno — uzytkowym.

Ustalenia wartoéci zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamowienia
s dostawy lub ustugi oraz nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postgpowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zaméwienia s roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na
dokonane ustalenie, nalezy przed wszczeciem postepowania dokonaé zmiany wartosci
zamodwienia.

Ustalenie wartosci zamOwienia nalezy dokumentowa¢ w postaci protokotu szacowania
wartosci zamdwienia (zatacznik nr 5 do Regulaminu) i zatgczonych do niego dokumentow.
Dokumentami  potwierdzajgcymi  ustalenie  wartosci  szacunkowej  zamowienia
sg w szczegdlnosci:

odpowiedzi na zapytanie cenowe;

wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardéw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

oferty, zestawienia ztozonych ofert lub umowy z innych postgpowan (obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamdéwienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci
szacunkowej zamoéwienia;

notatki z rozmowy telefonicznej;

kosztorys inwestorski dla rob6t budowlanych, planowane koszty prac projektowych
oraz planowane koszty robot budowlanych okreslone w programie funkcjonalno-
uzytkowym.

Dokumentacja potwierdzajgca ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia przechowywana
jest we wiasciwej komdrce organizacyjnej.

Przy ustaleniu wartosci zamdwienia stosuje sie odpowiednio zasady wynikajace z przepiséw
Pzp dotyczacych ustalania wartosci zaméwienia, w szczegélnosci zakaz zanizania wartosci
zamowienia w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp lub przepiséw niniejszego
Regulaminu wiasciwych dla wyzszego progu kwotowego, oraz zakaz dzielenia zamowienia na
odrebne zaméwienia, jezeli prowadzi to do takiego unikniecia, chyba Ze jest to uzasadnione
obiektywnymi przyczynami.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia, nalezy dokonaé analizy kilku przestanek,
do ktérych poza wartoscig zamdwienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zamdwienia, powtarzalnos¢
w skali roku budzetowego, inne okolicznoéci warunkujgce zasadnos¢ wytgczenia wydatku
$rodkéw publicznych, jako zamoéwienie o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 ztotych.
Oznacza to, ze warto$¢ zamdwienia nie stanowi jedynego i wystarczajgcego uzasadnienia
wytaczenia, a kierownik komorki organizacyjnej powinien wykazaé, iz jego dziafanie
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wynikajgce np. ze wzgledéw organizacyjnych czy ekonomicznych, nie narusza art. 29 ustawy
Pzp.

Poszczegélne komérki organizacyjne przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego
zaméwienia zobowiazane sa do wspétpracy odnosnie sumowania zaméwien finansowych
z kilku dziatéw i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej oraz réinych irédet, jezeli dotycza
tozsamych rodzajowo dostaw, ustug lub robét budowlanych.

Grupowanie zaméwiehn tozsamych rodzajowo powinno nastgpi¢ na etapie planu
(harmonogramu) zaméwien publicznych.

Kierownicy komérek organizacyjnych majg obowiazek ustalic miedzy soba oraz z BFZ,
czy dane zaméwienie powinno by¢ realizowane wspdlnie lub w trybie ustawy Pzp,
jedli taczna wartosé planowanych zaméwien osiaga lub przekracza kwote 170 000,00
ztotych.

Brak wspétpracy pomiedzy poszczeg6lnymi komérkami organizacyjnymi w zakresie ustalania
wartoéci moze skutkowaé podzieleniem zamdwienia na odrgbne zamdwienia, co w
konsekwencji prowadzi do niestosowania przepiséw ustawy Pzp.

Odpowiedzialno$¢ za niedopetnienie obowigzkéw, o ktérym mowa w ust. 8-12 ponosza
kierownicy komoérek organizacyjnych.

§4.
Procedury udzielenia zaméwien publicznych

Procedury udzielania zamoéwien publicznych okre$lone w niniejszym Regulaminie zalezne sg
od wartoéci szacunkowej zamodwienia i realizowane s3 w nastepujacych przedziatach
kwotowych:

do kwoty 3 000,00 ztotych netto;

powyzej kwoty 3 000,00ztotych netto i ponizej kwoty 15 000,00 ztotych netto;

réwnej lub wyzszej niz 15 000,00 ztotych netto i ponizej 80 000,00 ztotych netto;

réwnej lub wyzszej niz 80 000,00 ztotych netto i ponizej 170 000,00 ztotych netto.

Dla kazdego z powyiszych progéw stosuje sie odrebne zasady udzielania zamoéwien
okreélone w kolejnych paragrafach niniejszego Regulaminu.

Komérka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje zamdwienia prowadzi rejestr wszystkich
przeprowadzonych postepowan, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do
niniejszego Regulaminu. Rejestr obejmuje wszystkie zaméwienia udzielone w przedziatach
kwotowych o ktérych mowa w ust. 1, w tym zamdwienia, dla ktérych zgodnie z §5 ust. 2 nie
sporzadza sie dokumentacji poprzedzajacej zakup, i stanowi podstawe do przygotowania
danych do rocznego sprawozdania o udzielonych zaméwieniach, o ktérym mowa w §11 ust.
2.

§5.

Zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 15 000,00 ztotych netto

Dla zaméwien, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi (z wytaczeniem ustug projektowych
oraz robét budowlanych) o wartoséci szacunkowej ponizej kwoty 15 000,00 ztotych netto,
dopuszcza sie dokonanie zakupu bezposredniego bez przeprowadzania procedury wyboru
Wykonawcy okreslonej w niniejszym Regulaminie z zachowaniem zasad celowosci,
oszczednoéci i gospodarnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

Dla zaméwien, o wartosci szacunkowej do kwoty 3 000,00 ztotych netto, nie jest wymagane
sporzadzenie wniosku o udzielenie zaméwienia w trybie zakupu bezposredniego.
Zamodwienie nalezy wpisaé do rejestru zaméwien publicznych, o ktérym mowa w §4 ust.3.
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Udzielenie zamoéwienia, o ktéorym mowa w ust. 2, nastepuje na podstawie akceptacji
wydatku przez kierownika wtasciwej komorki organizacyjnej na dokumencie zakupu oraz
posiadania zabezpieczonych srodkéw finansowych w planie finansowym.

Wszczecie procedury zakupu bezposredniego, o ktdrym mowa w ust. 1, dla zaméwien o
wartoéci szacunkowej powyzej kwoty 3 000,00 ziotych netto i ponizej kwoty 15 000,00
ztotych netto, przez pracownika komérki organizacyjnej nastepuje po sporzadzeniu wniosku
o0 udzielenie zamoéwienia w trybie zakupu bezposredniego, zatwierdzonego przez kierownika
komérki organizacyjnej, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
Zamoéwienie nalezy wpisaé do rejestru zamowien publicznych, o ktérym mowa w § 4 ust. 3.
Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia zakupu bezposredniego, o ktérym
mowa w ust.1, s stosowne dokumenty ksiggowe (faktura, rachunek, paragon). Zaméwien
tych udziela sie bez koniecznosci zawierania uméw w formie pisemnej, z wyjatkiem
zamdwien udzielanych osobom fizycznym nieprowadzacym dziatalnosci gospodarczej.

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego przedmiotem
sa ustugi projektowe oraz roboty budowlane o wartosci szacunkowej ponizej kwoty
15 000,00 ztotych netto komérka organizacyjna przygotowuje wniosek o wszczgcie
postepowania, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 6, nastgpuje
z chwilg uzyskania zatwierdzenia wniosku przez kierownika komérki organizacyjnej, Wojta
lub Zastepcy Wadjta oraz Skarbnika.

Dla zamdwien, o ktérych mowa w ust. 6 dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z jednym
wykonawca. Po przeprowadzeniu negocjacji oraz po wyborze Wykonawcy pracownik
komorki organizacyjnej sporzadza protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego zgodnie z zatacznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 6
jest pisemna umowa/umowa zlecenia, ktéra regulowac bedzie prawa i obowigzki stron oraz
wymagania Zamawiajgcego.

Za prawidtowe udzielenie zamowienia oraz kompletnos¢ dokumentacji odpowiada kierownik
komérki organizacyjnej, w ktdrej powstata potrzeba realizacji zaméwienia.

Dokumentacja  postepowania przechowywana jest w komdrce organizacyjnej,
ktora dokonata zakupu.

§6.

Zaméwienia o wartoéci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote 15 000,00 ztotych netto

i ponizej kwoty 80 000,00 ztotych netto

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego komorka
organizacyjna sporzadza protokét szacowania wartosci zaméwienia, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu i przygotowuje wniosek o wszczecie postgpowania,
ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje z chwilg uzyskania
zatwierdzenia wniosku przez kierownika komorki organizacyjnej, Wéjta lub Zastepcy Wojta
oraz Skarbnika.

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzi komérka organizacyjna
poprzez:

wystosowanie zapytania ofertowego, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu, do co najmniej 3 Wykonawcdw z tej samej branzy co przedmiot zamdwienia,
lub ‘

zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego pod adresem: www.ugslupno.bip.org.pl na okres co najmniej 7 dni.
Zapytanie ofertowe w szczegélnosci powinno zawierac:
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z dnia 30.06.2026 1.

opis przedmiotu zaméwienia;

wymagania stawiane Wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji, atestow,
certyfikatow, konces;ji, itp. — jezeli dotyczy;

kryteria oceny ofert;

termin realizacji zamdwienia;

termin i sposéb sktadania ofert;

wzor formularza oferty;

dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét, przedmiary
robdt — jezeli dotyczy;

do postepowar finansowanych ze S$rodkéw UE wytyczne obowigzujgce dla danego
postepowania;

wzér umowy albo istotne postanowienia umowy (m.in. obowigzki Wykonawcy, warunki
ptatnosci, okres gwarancji, kary umowne);

10) wykaz dokumentéw i o$wiadczen koniecznych do ztozenia wraz z oferta;
11) inne niezbedne dla Wykonawcy informacje i dokumenty podyktowane specyfiky

zamoOwienia;

12) dane osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami;
13) informacje o sytuacjach, w ktérych nastgpi uniewaznienie postepowania.

5.

10.

11.

Komorka organizacyjna dokonuje oceny ztozonych ofert oraz sporzadza protokot
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego wzor
stanowi zafacznik nr 2 do Regulaminu.

Wynik postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego (wybor oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienie postepowania) zatwierdza kierownik danej komérki organizacyjne;.
W przypadku zamdwieri wspotfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych, wybdér wymaga
akceptacji Wéjta lub Zastepcy Wéjta oraz Skarbnika.

Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
zatwierdza Wojt lub Zastepca Wojta.

Komérka organizacyjna przesyta Wykonawcom informacje o wyniku lub uniewaZnieniu
postepowania drogg elektroniczng lub pocztg lub zamieszcza stosowng informacje na stronie
internetowej prowadzonego postepowania, w zaleznosci od sposobu prowadzenia
postepowania, o ktdrym mowa w ust. 3.

Udzielenie zamodwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy pisemnej lub zlecenia.

Za prawidlowo$¢ przygotowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru Wykonawcy
oraz zawarcie pisemnej umowy odpowiada kierownik komoérki organizacyjnej.

Dokumentacja postepowania przechowywana jest przez komodrke organizacyjng,
ktéra przeprowadzita postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego.

§7.

Zamoéwienia o wartoéci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote 80 000,00 ztotych netto

i ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego komdrka
organizacyjna sporzadza protokdt szacowania wartosci zaméwienia, ktdrego wzér stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu i przygotowuje wniosek o wszczecie postepowania,
ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez komérke nastepuje
z chwilg uzyskania zatwierdzenia wniosku przez kierownika komorki organizacyjnej, Wéjta
lub Zastepcy Wojta oraz Skarbnika.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi komérka organizacyjna
W nastepujacy sposob:



b)

2)

5.
1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 93/2026 Wdéjta Gminy Stupno
z dnia 30.06.2026 r.

w przypadku zamdwier finansowanych ze srodkéw wiasnych/krajowych:

poprzez wystosowanie zapytania ofertowego, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego Regulaminu, do co najmniej 3 Wykonawcéw z tej samej branzy
co przedmiot zamdwienia, i

zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego pod adresem: www.ugslupno.bip.org.pl na okres co najmniej 7 dni;

w przypadku zamoéwieri finansowanych lub wspdtfinansowanych ze S$rodkow Uni
Europejskiej: poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl) na okres co najmniej
7 dni — dotyczy zaméwien realizowanych w ramach projektéw finansowanych
ze $rodkéw pochodzacych z funduszy europejskich.

W przypadku zamdwien, o ktérych mowa w pkt 2) dopuszcza sie jednoczesne
zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informaciji Publicznej Gminy Stupno

w celu zwiekszenia konkurencyjnosci postepowania.

Zapytanie ofertowe w szczegdlnosci powinno zawierac:

opis przedmiotu zamdwienia;

wymagania stawiane Wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji, atestow,
certyfikatow, koncesji itp. — jezeli dotyczy;

kryteria oceny ofert;

termin realizacji zamowienia;

termin i sposéb skfadania ofert;

wzér formularza oferty;

dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét, przedmiary
robot — jezeli dotyczy;

do postepowarn finansowanych ze $rodkéw UE wytyczne obowigzujace dla danego
postepowania;

wzér umowy albo istotne postanowienia umowy (m.in. obowigzki Wykonawcy, warunki
ptatnosci, okres gwarancji, kary umowne);

10) wykaz dokumentow i oswiadczeri koniecznych do ztozenia wraz z ofertg;
11) inne niezbedne dla Wykonawcy informacje i dokumenty podyktowane specyfikg

zamowienia;

12) dane osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami;
13) informacje o sytuacjach, w ktdrych nastgpi uniewaznienie postgpowania.

6.

10.
11.

Komdrka organizacyjna jest zobowigzana do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z zatgcznikiem nr 2
do niniejszego Regulaminu, zawierajgcego uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienia postepowania.

Wynik postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (wybér oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienie postepowania) zatwierdza kierownik danej komérki organizacyjnej.

W przypadku zamoéwieri wspétfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, wybdér wymaga
akceptacji Wojta lub Zastepcy Wéjta oraz Skarbnika.

Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenia zamodwienia publicznego
zatwierdza Wéjt lub Zastepca Wdijta.

Komodrka organizacyjna przesyta Wykonawcom informacje o wyniku lub uniewaznieniu
postepowania drogg elektroniczng lub pocztg i zamieszcza stosowng informacjg na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie pisemnej umowy.

Za prawidtowo$é przygotowania postepowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru
Wykonawcy oraz zawarcie pisemnej umowy odpowiada kierownik komérki organizacyjne;.




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 93/2026 Wéjta Gminy Stupno
z dnia 30.06.2026 r.

12. Dokumentacja postepowania przechowywana jest przez komdrke organizacyjng,

ktéra przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

§8.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone w trybie negocjacji z wybranym

1)
2)
3)

Wykonawca

Postepowanie w trybie negocjacji z jednym wykonawcg mozna zastosowal wytgcznie
w uzasadnionych przypadkach, gdy udzielenie zamdwienia jest mozliwe tylko jednemu
wykonawcy, w szczegélnosci: z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wyfacznych, w przypadku udzielenia zaméwienia w zakresie
dziatalnoéci twdrczej lub artystycznej, w przypadku awarii, zagrozenia bezpieczernstwa
lub innych okoliczno$ci wymagajacych natychmiastowego dziatania.

Udzielenie zaméwienia w trybie, o ktérym mowa w ust. 1 wymaga pisemnego uzasadnienia
wyboru tego trybu postepowania. Uzasadnienie sporzadza pracownik komorki
organizacyjnej, a zatwierdza kierownik komdrki organizacyjnej oraz Wéjt lub Zastepca Woijta.
W przypadku opisanym w ust. 1 obowigzuja wymogi dotyczgce sporzadzenia dokumentacii
postepowania oraz udzielenia zaméwienia zgodnie z niniejszym Regulaminem w zaleznosci
od wartosci szacunkowej zamoéwienia oraz rodzaju zamdwienia.

§9.
Negocjacje dotyczace ztozonych ofert

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego, niezaleznie od wartosci, komérka
organizacyjna moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
jezeli taka mozliwos¢ zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym.

Negocjacje prowadzi sie w celu doprecyzowania warunkéw oferty lub uzyskania
korzystniejszych warunkéw realizacji zamodwienia, z zachowaniem zasady rownego
traktowania wykonawcoéw i przejrzystosci postepowania.

Negocjacje moga by¢ prowadzone pisemnie, elektronicznie lub telefonicznie.

Z negocjacji prowadzonych w formie telefonicznej sporzadza sie notatke stuzbowg
zawierajaca: date, uczestnikéw, przedmiot negocjacji, ustalenia oraz podpis osoby
sporzadzajgcej notatke

§10.
Zasady poprawiania omytek i zmian w ofertach

Po uplywie terminu skfadania ofert Zamawiajagcy moze dokona¢ poprawy w ofercie
wytacznie w zakresie:

oczywistej omytki pisarskiej;

oczywistych omytek rachunkowych;

innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania, niepowodujacych
istotnych zmian w tresci oferty.

O kaidej dokonanej poprawie Zamawiajacy niezwfocznie informuje Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.

W przypadku gdy treéé oferty wymaga uzupetnienia, wyjasnienia, Zamawiajacy moze zwrdci¢
sie do Wykonawcy o ztozenie stosownych wyjasnien, o ile nie prowadzi do istotnej zmiany
tresci oferty. Niedopuszczalne jest wprowadzanie zmian w ofercie, ktére prowadzityby do jej
istotnej modyfikacji, w szczegdlnoéci dotyczacych ceny, zakresu lub terminu realizacji
zamdwienia, po uptywie terminu sktadania ofert, z zastrzezeniem ust. 4.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 93/2026 Wdéjta Gminy Stupno
z dnia 30.06.2026 r.

W postepowaniu mozna dokona¢ zmiany oferty, w szczegélnosci, gdy:

nastgpita rozbiezno$¢ pomiedzy ceng podang w formularzu oferty, ktérego wzér stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu i innym dokumencie stanowigcym zatacznik do
oferty;

btednie zastosowano stawke podatku VAT;

oferta zawiera oczywistg omytke rachunkowa lub pisarska;

postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacji lub dochodzi do negocjacji ztozonych
ofert.

§11.
Informacje o zrealizowanych zamoéwieniach

Kierownik komérki organizacyjnej odpowiada za prowadzenie na biezaco rejestru wszystkich
zamoéwienn o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto, udzielonych
w ramach kierowanej przez niego komérki organizacyjnej.

Komorki organizacyjne sg zobowigzane do ztozenia do BFZ rocznego sprawozdania
z udzielonych zamoéwiert publicznych w terminie do dnia 31 stycznia roku nastgpnego,
obejmujacego zamdwienia udzielone w roku poprzednim.

Wz6r sprawozdania, o ktdrym mowa w ust. 2 okre$la BFZ i przekazuje corocznie komdrkom
organizacyjnym do dnia 15 stycznia.

§12.
Wytaczenie stosowania Regulaminu

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie w szczegélnosci w przypadku:
zamowien, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp;

zamoOwienn podobnych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, przewidzianych
w postepowaniach udzielanych na podstawie ustawy Pzp;

zamoOwien, ktérych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na zagrozenie zycia, zdrowia,
$rodowiska lub mienia oraz wymaga natychmiastowego dziafania;

jednorazowych zamoéwien polegajgcych na zleceniu ustug z zakresu kontroli zamoéwien
planowanych, realizowanych lub zrealizowanych przez Wykonawcéw na podstawie
zawartych umoéw, w szczegdlnosci ustug biegtego lub eksperta oraz ustug doradczych;
zamOwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane niezbedne do przeciwdziatania skutkom
zdarzen losowych, awarii lub sytuacji kryzysowych, epidemii lub innych zagrozen;

zamodwienn na ustugi szkoleniowe/edukacyjne lub artystyczne, ktérych charakter wymaga
wyboru wykonawcy o okreslonych kwalifikacjach lub doswiadczeniu;

zamowien finansowanych w catosci przez podmioty zewnetrzne, ktére wymagajg stosowania
odrebnych procedur udzielania zamdwien.

W uzasadnionych przypadkach Wojt Gminy Stupno moze podjaé decyzje
o0 odstgpieniu od stosowania postanowien niniejszego Regulaminu i zrealizowa¢ zamdwienie
bezposrednio z jednym wybranym Wykonawca.

§13.
Postanowienia koncowe

Regulamin stosuje sie do wszystkich postepowarn o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonych w Urzedzie Gminy Stupno, rozpoczetych po dniu jego wejécia w zycie,
z uwzglednieniem etapu ich realizacji.

Zmiany niniejszego Regulaminu wprowadzane s w trybie wiasciwym dla jego uchwalenia.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 93/2026 Wéjta Gminy Stupno
z dnia 30.06.2026 r.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sig odpowiednio przepisy
ustawy Pzp, aktéw wykonawczych do tej ustawy, Kodeksu cywilnego oraz innych
obowigzujacych przepiséw prawa.

Wykaz zatacznikéw do Regulaminu:

Zatacznik nr 1
Whiosek o wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci ponizej kwoty
170 000,00 ztotych netto;

Zatacznik nr 2
Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto;

Zatacznik nr 3
Zapytanie ofertowe;

Zatacznik nr 4
Formularz oferty;

Zatacznik nr 5
Protokdf szacowania wartosci zamoéwienia;

Zatacznik nr 6
Rejestr przeprowadzonych postepowan o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto;

Zatacznik nr 7
Whniosek o udzielenie zaméwienia w trybie zakupu bezposredniego o wartosci powyzej kwoty
3 000,00 ztotych netto i ponizej kwoty 15 000,00 zfotych netto.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Udzielania Zaméwieri Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

Nazwa/pieczeé komorki organizacyjnej: .....cvvvuvervnneenssnssenannee

ZNak SPrawy: ....uveemercee e cninesnesissassmssssssnaans

WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
PONIZEJ KWOTY 170 000,00 ZtOTYCH NETTO

1. Przedmiot zamdwienia:

1) Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA! ......ocucviviirriseesirsesssrsess s e s bbb b s s e s s s
2) Opis Przedmiotu ZAMOWIBNIA! c...cevoiercuiiisine st et ses s s b e b b b st s
a) osoba/osoby*przygotowujgca/-e* opis przedmiotu ZamMOWIENIA: ...cc.eveivrninei e
3) Wspalny stownik ZamOWIEN (CPV): ...t s s is st st s ses s s s b s st s s
4) Rodzaj zaméwienia*:

O ustuga,

0 dostawa,

O robota budowlana.

2. Tryb procedury udzielenie zamdwienia:

0 zamdwienia o wartoéci szacunkowej ponizej kwoty 15 000,00 ztotych netto,

0 zamowienia wartoéci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwote 15 000,00 ztotych netto
i ponizej kwoty 80 000,00 ztotych netto,

0 zamdwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote 80 000,00 ztotych netto
i ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto,

O postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie negocjacji
z wybranym Wykonawca.

3. Uzasadnienie wyboru negocjacji z jednym Wykonawea: ...
4. Uzasadnienie celowosci wydatkowania SrodkOW: ..............coviiiiniiiiii

5. Warto$é¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia:

1) wartoé¢ przedmiotu zamdwienia oszacowano W dniU ... na kwote netto:
................................. ZE., NA POASTAWIE ..ttt e e s s s st s s e st e s
2) obowigzujgca stawka podatku VAT: .

3) osoba/osoby* dokonujaca/-e* ustalema wartoscs zamowienia:

6. Czy zaméwienie jest wspétfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane
do wspétfinansowania? (zaznaczy¢ wtasciwe)
0 tak
0 nie

7. Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie:

1) cena: e, %;
2) gwarancja: .....ceeveenene. %;
2) INNE: oo nerennens %

W przypadku zaznaczenia réwniez innego kryterium niz cena, nalezy zamiesci¢ wzor kryterium




oceny ofert.
8. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..........cocoeuiviie e e s s s s e b b e s

9. Inne istotne warunki zaméwienia (jezeli specyfika zamodwienia wymaga takiej informacji):

10. Forma przekazania zapytania ofertowego (zaznaczy¢ wtasciwe):
0 skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech Wykonawcéw,
O zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego
pod adresem: www.ugslupno.bip.org.pl,
0 zamieszczenie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,

11. Osoba/osoby uczestniczaca/-e w procedurze udzielania zamoéwienia, odpowiedzialne
za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz wyznaczone do kontowania sie z Wykonawcami:

1 e oo A SN L s, AATES €-MALE e,

2) e eneereresssenseneseneenssnneey ML TBLD e s, AATES €-MATE

2RI AN INEOEMACIC I < osecos sl s R UL Al Firac e M W0 KBTS | Ll o s

Zapewnienie srodkow finansowych

Zrédfo finansowania:
Klasyfikacja budzetowa: Dziat................. Rozdziat: ................... Paragrafi......ccocoee.ee.

Wysoko$¢ zabezpieczenia srodkow finansowych na realizacje zadania:

..................................................................................................................

Data, pieczatka i podpis kierownika komérki merytorycznej — wnioskujacej

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

Data, pieczatka i podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam/nie zatwierdzam* wniosek

Data, pieczatka i podpis Wéjta Gminy/Zastepcy Wéjta Gminy

*wybra¢ wtasciwe




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamdwien Publicznych
o wartoéci ponizej kwoty 170 000,00 zi netto

Protokét
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto

Nazwa zadania:

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

INUMIEE SPIAWY: covcvinieierceiitsisiasietess s s ses ae s ses b e e s S48 E 00 S0 R 0808 8L a0

Opis przedmiotu zamodwienia:

..................................................................................................................................................................

Tryb przeprowadzonej procedury udzielenie zaméwienia:........c.euee verseseen smsensanesansessresnsnesse s

Wartoé¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia:

wartoé¢ przedmiotu zamoéwienia 0szacowano W dniU .........cc.evvvessessesseesnneeee. N3 KWOTE NEttO:
................................. ZE., N@ POASTAWIE ..v vttt v s s e s

obowigzujgca stawka Podatku VAT: ... e s s e ;

osoba/osoby* dokonujgca/-e* ustalenia wartosci ZamoOWieNia: ...

Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia: ........c....cccovueriesnvesse e 2 Drutto.
Procedura wyboru oferty najkorzystniejszej [zakreslic i wypetni¢ wiasciwe pole]:

W dniu ....ceceeveeeee.. Wykonano rozpoznanie rynku: O elektronicznie [ pisemnie
O telefonicznie

YV [11 (T R zostato skierowane zapytanie ofertowe: [ elektronicznie [ pisemnie
do nastepujgcych Wykonawcdw [podaj nazwe i adres Wykonawcy]:

1) IO OSSOSO O PP PP ST
2] e e et e e ettt et e e e e e
3] oo ettt et e e e e e e 5 e

W dNiU .ocveveveeeen..... ZOStato zamieszczone zapytanie ofertowe na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajgcego pod adresem: www.ugslupno.bip.org.pl

W dNiu e zostato zamieszczone zapytanie ofertowe bazie konkurencyjnosci pod
adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

odstapiono od stosowania zasad Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci
ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto w Urzedzie Gminy Stupno

Pozyskano ponizsze oferty:




10.

11.

12.

13.

1)
2)

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

1) Nazwa Wykonawcy, z ktérym prowadzono negocjacje:

2) Elementy oferty podlegajace negocjacjom:

3) Ostatecznie po przeprowadzeniu negocjacji [wymienié ceng oraz inne elementy oferty po
negocjacjach]:

Odrzucono nastepujace oferty:
ISt e e TPy, o W o e SOMEREN.  aie Sne  Ey SMST r ore ae B ey

Ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu:
(1 PO AN v s T A S L e ok o MVE s TLEe W ot o s SN L o i o

Wyb6r oferty najkorzystniejszej: [1 tak O nie

NaZWa WYKONAWEY T QUMES «vccvssessunriats corsonisnons ssskonsas s ssimeiusains siatesui s3siui sviiosnaeuasiasivas svs posisons ssssiinsos
CENADAUTIO OFEIEYY oeruiesrosnsnson sessssmsnenssasenansvassesssmnars sersnanessse sotshsuns smmssnans seiensassensivinns sivssaussavsnsvavess ssn 21
TEIMIN TEALIZACHH: vvuveviveerecterieetiie st et st st e s bt eb s s b s st ebs s s bbb sh s bbb b sa e s
INNE ISTOtNE EIEMENTY OFEITY: vttt et b s st e s e ber s sbe s sre s

Osoba/osoby odpowiedzialna/-e za przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego:

ceverereiennnnn (POAPIS)
vererensenennnnn (POAPIS)

Rozstrzygniecie postepowania (uzasadnienie wyboru/uniewaznienie postepowania):

Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego pOStEPOWANIE: ......c.coeviiiieviiernie et s

Podpis kierownika komorki MerytoryCznej: ...t s

Zatwierdzenie wyboru Wykonawcy i skierowanie do realizacji:

Wéjt Gminy / Zastepca WG ta GMINY ...t s

(miejscowo$é i data sporzadzenia protokotu)




Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o warto$ci ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto

MIEJSCOWOSC ....ccouverenurenivesy AR woreriicisirinaas

ZNAK SPRAWY: iwswivmmmmmovess svsssoserissasanss manrnasaes

ZAPYTANIE OFERTOWE

N3 FEAlIZACIE ZAUANIA PNt coverieiieie ettt ces s es s b s e o e e s8R RS

1. Zamawiajacy:

2. Tryb udzielenia ZAamOWIENIA: ..........coovcuvreerireee e et s e s s e s e s s s

3. ROAZA] ZAMOWIENIA: weeereieice ettt ctesees e eae st et e e es et s b ses e e b saaes es R e sea e R e sb sh b et s b s s e s e s e st ae s

4. Opis PrzedmMiotu ZAMOWIENIA: .......ccccveeeevemrrrrirere s er e sir e st er e s b srsses s aa s s er bbb b s shs s aes

5. Wspolny SIownik ZamOWIeR [CPV): ......cocrvieirireriire ettt s et ses s s s s e e e s st sh st s e sen s

6. Termin realizacii ZAMOWIENIA: .........coveeieeieeee ettt e e e sttt s b e saesaesresnesress s sn esssn st eb b

7. Warunki Udzialu W POSTEPOWENIUS .......coiivieieiiireienesceteesereses esrssessbeseraesssssae sessns sesasesasaassasssssnssasasssassans

8. Sposéb przygotowania oferty:

0,  KPVEETIA OCENY OFIR: ...c.osveivecrsrsssasses sessreses sassesnsnass sanssrssssas sansanses sssasassssssnsansases sossssios 58 esssss ass soonanasses ssasanns sus shnon

10. Termin i spos6b sktadania ofert:

11. Dokumenty, ktére Wykonawca winien zataczy¢ do sktadanej oferty: ...

12, TerminZWIQZaAMIRIOTEIEGE .....o..vor soencor o einasisss i sioiessss 533wessas SRS ST SRR 4o R S S £00 AR A2 e MAAT RS SmS St nn

13. Opis sposobu porozumiewania sie z Wykonawcami i Zamawiajgcym.

14, Warunki PEEENOBOIT ... oo cosnssn svsmossonssvnstas aessss noss (553408004 HSRERS SRR IARLSSTRARSS SRS RHSR TR 0 O

15. Zasady badania i oceny ofert oraz uniewaznienia postepowania:

16. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:
1) e RN ICIICL I, (-1 RS S pel S AR B st e et e s e e bt e e
2) e eennneeneeens = T8l ey €5 ML

Zataczniki:
1. Zafacznik nrl — .o,

2. Zatacznik Nr2 - ..cviciinninesnsinienns
n ’adka

Stronalz1



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto

FORMULARZ OFERTY

Dane dotyczace Wykonawcy

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Dane dotyczace Zamawiajacego
Gmina Stupno
ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ... z dnia e na zadanie pn.:
oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za ceng:

1V T=3 & Ko TS O OO PO PP PP PP PR PP ORISR PP
SHOWNE: (v ivversree e ees e e see s eas et ees s s e s s s s b e s ha R e 1408 H 8 R 48 s SRR e SRR s )

POABEEK VAT oottt et et eeeeee et tettetsas e aseebesae et sts sesnesses esbes s esseserraae £ad S0 aa SReeRe s heabeaResReabeahesen se e en s et se s
SHOWINIE (ceverreeeeereeseeeseeseseesses e ssssessss e ses s s sss s e et ek et s s st s st sss st ssninn )

BT O, cveveeieeeseieeeeeesteeeeaaseeesaeseeasasessseesssasesasnsesssnaesaserasesas saeees saesaaneese abe aRer eos sas S aEae eR AT SeR SRR EREeeeer e st e eaenet s
SHOWNIE: (rurverereaereeesescre et et es et e es s s o et as s b a b b s b s e s R s R s b e e bR s s )

Oswiadczamy, ze zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Oséwiadczamy, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

O$wiadczamy, ze zapoznali$my sie z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym ijego zatacznikach i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen, w szczeg6lnosci

potwierdzamy zapoznanie sie z klauzulg informacyjna dotyczacg przetwarzania danych

osobowych.
Wykonawca oéwiadcza, iz wiasciwym dla niego organem podatkowym jest Naczelnik Urzgdu
Skarbowego W ottt ettt ses st ses s et e s e s e bbb e et b z siedziba przy  ul

Oswiadczamy, ze akceptujemy wzér umowy, a w przypadku wylonienia naszej oferty jako
najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Stronalz2




10.

11.

Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu
sktadania oferty.

Oswiadczamy, ze zrealizujemy zamdwienie w terminie: od dnia ............r. do dnia ....cceeueenl
Oswiadczamy, ze:

- jeste$Smy czynnym ptatnikiem VAT*/ jeste$my podatnikiem VAT zwolnionym.*

Oswiadczamy, ze wypetniliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY
wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w
celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

Wszelkg korespondencje w sprawie przedmiotowego postepowania nalezy kierowaé na adres:

€-MAIL: o eeseenenennny, T TERIETONUL Lot
Integralng cze$¢ oferty stanowi nastepujacy zatacznik:

= ZA1CZNIK N 1 = .ooceeeceincisiisiissvnanionsisssias s ssanassn "

= ZATGCZINKC AT 2 = wrassissavss versinsn ssmansmsanss sasveoses sovans

(data) (podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*niepotrzebne skresli¢

**W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego
wykreslenie).

Strona2z2



Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu Udzielania Zamoéwier: Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto

Lp.

Protokot szacowania wartosci zamowienia

Nazwa zamowienia
publicznego

Rodzaj zamowienia
(jezeli przedmiot
zamoéwienia obejmuje
réwnoczesnie rézne
rodzaje zamoéwien,
nalezy podac udziat
wartosSciowy kazdego z
rodzajéw zamoéwienia)

O roboty budowlane

O dostawy

O ustugi

Podstawa ustalenia
wartosci zamoéwienia

Szacunkowa wartosé
zamowienia netto

Data ustalenia wartosci
zamowienia

Osoba dokonujaca
szacowania wartosci
zamowienia

Zatgczniki

Sporzadzit

data

podpis i pieczec
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
o wartosci ponizej 170 000,00 zt netto

Nazwa komaorki Organizacyjnej: ... .

ZIVAK STV sucunmeensenmnsiiensesonsn susssrass vhssssnswessmad § 5531044 AU 440 RANS K RURRSH EESFRNS

WNIOSEK
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA W TRYBIE ZAKUPU BEZPOSREDNIEGO
o wartosci powyzej kwoty 3 000,00 zt netto i ponizej kwoty 15 000,00 zt netto
1. Przedmiot zamdwienia:
2. Wartos¢ zamowienia:
Wartos$€ NEtLO: .vvvverereeesseireenrines zt
WAPEaSE BILTIO: .. commsmmmensamanss zt
Warto$¢ ustalono na podstawie:

5. Zrédto finansowania:

(o b1} I rozdziaty «eseemmssss paragraf: .....ccovveeeenen.

Oéwiadczam, ze zamdwienie jest celowe, jego wartosé zostata ustalona z nalezyta starannoscia,
a zamoéwienie nie zostato podzielone w celu unikniecia stosowania przepiséw lub Regulaminu.
data i podpis pracownika merytorycznego

Akceptacja kierownika komaérki organizacyjnej

data i podpis
Potwierdzenie zabezpieczenia srodkéw finansowych

data i podpis Skarbnika Gminy
Zatwierdzam zakup bezposredni

...............................................................

data i podpis Wojta lub Zastepcy Wéjta

adka




