ZARZADZENIE NR 2/2026
WOITA GMINY SEUPNO
z dnia 02.01.2026r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000 zt netto w Urzedzie Gminy Stupno

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
Dz. U. z 2025r., poz. 1153 z p6zn. zm. 1), art. 44 ust. 3 i ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6zn. zm. 2) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. 2024r. poz. 1320z
p6in. zm.? ) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamdéwien publicznych o wartosci ponizej 170 000,00
ztotych netto w Urzedzie Gminy Stupno, bedacy zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia i
zobowigzuje do jego stosowania komorki organizacyjne Urzedu Gminy Stupno.

§2. 1. Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam kierownikom komarek organizacyjnych
oraz osobom upowaznionym do dokonywania czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego w Urzedzie Gminy Stupno.

2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawowany jest przez Waéjta Gminy
Stupno.

§ 3. 1. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia traci moc Zarzadzenie nr 6/2021 Wéjta
Gminy Stupno z dnia 5 stycznia 2021r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000,00 ztotych netto w Urzedzie Gminy
Stupno z pdZniejszymi zmianami.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.01.2026r.

1Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy opublikowane zostaty w Dz.U. z 2025r. poz.1436

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy opublikowane zostaty w Dz.U. z 2025r. poz.39,1844

3 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy opublikowane zostaty w Dz.U. z 2025r.
poz.620,794,1165,1173,1235
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Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/2026 Wéjta Gminy Stupno
z dnia 02.01.2026 1.

celowosci wydatkow i uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw;

wyboru optymalnych metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw;

zapewnienia terminowej realizacji zadan;

wydatkowania $rodkdw w sposdb przejrzysty i efektywny;

zachowania zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw.

W przypadku udzielania zamdwien finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych

zrédet zewnetrznych, dla_ktdrych okreslone zostaly szczegétowe wytyczne dotyczace
sposobu udzielania zamdéwien, nalezy stosowaé te wytyczne w zakresie wynikajgcym
z umowy o dofinansowanie lub innych dokumentéw programowych.

W przypadku zamoéwieh, w ktérych wystgpi¢ moze dostep do informacji niejawnych
lub tajemnicy przedsiebiorstwa, nalezy odpowiednio stosowaé przepisy powszechnie
obowigzujgce, oraz regulacje wewnetrzne Zamawiajgcego dotyczace ochrony informacji
niejawnych i zapobiegania nieuczciwej konkurencji.

Przed wszczeciem procedury udzielania zaméwienia kierownik komorki organizacyjnej
dokonuje analizy potrzeb Zamawiajacego, ktdérej zasadniczym celem jest zbadanie
mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow wiasnych

lub w inny sposéb niz przez udzielenie zamoéwienia.

Warunkiem wszczecia postepowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie
zabezpieczonych srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu
zamowienia. Wysokos¢ tych srodkéw okreslona jest na podstawie planu finansowego Gminy
Stupno oraz decyzji Rady Gminy w sprawie budzetu na dany rok budzetowy.

Potwierdzeniem posiadania (zabezpieczenia) $rodkéw na realizacje zamodwienia
jest podpisany przez Skarbnika Gminy wniosek w sprawie wszczecia postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Za gospodarno$¢ i celowos¢ realizacji zamdwienia odpowiada kierownik komorki
organizacyjne;j.

Zaleca sie by przygotowujgc postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
uwzgledniaé kwestie zwigzane z rownowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie tylko
dobrze przemyslanych i niezbednych zakupdéw oraz nabywanie produktow, ustug, robét
budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatywania na $rodowisko, a takie
uwzgledniajacych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

Za przestrzeganie Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Stupno.

§3

Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia

Przystepujac do udzielenia zamdwienia, pracownik komorki organizacyjnej merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacje jest zobowigzany do ustalenia wartosci szacunkowe;j
zamdwienia z nalezytg starannoscia.

Wartoscig szacunkowg zamodwienia stanowi catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy dostaw, ustug lub robot budowlanych, bez podatku od towaru i ustug(VAT),
ustalone przy z wykorzystaniem co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

analizy co najmniej dwdch cen rynkowych;

analizy wydatkdw poniesionych na ten sam rodzaj zamodwienia w terminie poprzednich 12
miesiecy lub w poprzednim roku budietowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw i
ustug konsumpcyjnych publikowanych przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/2026 Wajta Gminy Stupno
z dnia 02.01.2026 .

z kilku dziatéw i rozdziatéw klasyfikacji budzetowej oraz réinych zrdodet, jezeli dotyczg
tozsamych rodzajowo dostaw, ustug lub robét budowlanych.

Grupowanie zamowien tozsamych rodzajowo powinno nastapi¢ na etapie planu
(harmonogramu) zaméwien publicznych.

Kierownicy komdrek organizacyjnych maja obowigzek ustali¢ miedzy sobg oraz z BFZ,
czy dane zamdwienie powinno byc¢ realizowane wspdlnie lub w trybie ustawy Pzp,
jesli taczna wartosé planowanych zaméwienn przekracza lub jest réwna réwnowartosci
kwoty 170 000,00 ztotych.

Brak wspétpracy pomiedzy poszczegdlnymi komadrkami organizacyjnymi w zakresie ustalania
wartosci moze skutkowac dzielenie zamodwienia na odrebne zamdéwienia, co w konsekwencji
prowadzi do niestosowania przepisdw ustawy Pzp.

Odpowiedzialno$¢ za niedopetnienie obowigzkéw, o ktérym mowa w ust. 7-10 powyzej
ponoszg kierownicy komdrek organizacyjnych.

§4

Procedury udzielenia zamowien publicznych

Procedury udzielania zaméwien publicznych okreslone w niniejszym Regulaminie zalezne sg
od wartosci szacunkowej zamowienia i realizowane sg w nastepujacych przedziatach
kwotowych:

ponizej kwoty 15 000,00 ztotych netto;

réwnej lub wyzszej niz 15 000,00 ztotych netto i ponizej 80 000,00 ztotych netto;

rownej lub wyzszej niz 80 000,00 ztotych netto i ponizej 170 000,00 ztotych netto;

Dla kazdego z powyiszych progéw stosuje sie odrebne zasady udzielania zamdéwien
okreslone w kolejnych paragrafach niniejszego Regulaminu.

Komdédrka organizacyjna odpowiedzialna za realizacje zaméwienia  prowadzi rejestr
wszystkich przeprowadzonych postepowan, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7
do niniejszego Regulaminu.

§5
Zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 15 000,00 ztotych netto

Dla zamowien, ktdrych przedmiotem s3 dostawy i ustugi (z wytaczeniem ustug projektowych)
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 15 000,00 ztotych netto dopuszczalne jest dokonanie
zakupu bezposredniego bez przeprowadzania procedury wyboru Wykonawcy okreslonej
niniejszym Regulaminem.

Wszczecie procedury zakupu bezposredniego, o ktorym mowa w ust. 1 przez pracownika
komérki organizacyjnej nastepuje po sporzadzeniu notatki stuzbowej zatwierdzonej przez
Kierownika komérki organizacyjnej, ktérej wzor stanowi zatacznik nr 8 do niniejszego
Regulaminu. Zamoéwienie nalezy wpisa¢ do rejestru zamowien publicznych, o ktdérym mowa
w §4 ust.3

Podstawg udokumentowania udzielenia zamdwienia zakupu bezposredniego, o ktdérym
mowa w ust. 1 sg stosowne dokumenty ksiegowe (faktura, rachunek).

Zamoéwien tych udziela sie bez koniecznosci zawierania umdw w formie pisemnej,
z wyjatkiem zamowien udzielanych osobom fizycznym nieprowadzgcym dziatalnosci
gospodarczej i zamdwien na ustugi projektowe oraz roboty budowlane.

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, ktorego przedmiotem
sg ustugi projektowe oraz roboty budowlane o wartosci szacunkowej ponizej kwoty
15000,00 ztotych netto komodrka organizacyjna przygotowuje wniosek o wszczecie
postepowania, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.






Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/2026 Wéjta Gminy Stupno
z dnia 02.01.2026 .

13) informacje o sytuacjach, w ktdrych nastgpi uniewaznienie postepowania.

5.

10.

11.

Komdrka organizacyjna dokonuje oceny ztozonych ofert oraz sporzadza protokét
z postepowania, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego.

Wynik postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (wybdr oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienie postepowania) zatwierdza kierownik danej komdrki organizacyjne;j.
W przypadku zamdwienn wspodtfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, wybdr wymaga
akceptacji Wéjta lub Zastepcy Wéjta oraz Skarbnika.

Protokét z udzielenia zamdwienia zatwierdza Wajt lub Zastepca Waijta.

Komdrka organizacyjna przesyta Wykonawcom informacje o wyniku lub uniewaznieniu
postepowania drogg elektroniczng lub poczta lub zamieszcza stosowng informacje na stronie
internetowej prowadzonego postepowania, w zaleznosci od sposobu prowadzenia
postepowania, o ktdrym mowa w ust. 3.

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy pisemne;j lub zlecenia.

Za prawidlowos$¢ przygotowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru Wykonawcy
oraz zawarcie pisemnej umowy odpowiada kierownik komérki organizacyjne;j.

Dokumentacja postepowania przechowywana jest przez komdrke organizacyjng,
ktora przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

§7

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwote 80 000,00 ztotych netto

2)

3)

i ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego komdrka
organizacyjna sporzgdza protokdt szacowania wartosci zamowienia, ktdrego wzdr stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu i przygotowuje wniosek o wszczecie postepowania,
ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przez komodrke nastepuje
z chwilg uzyskania zatwierdzenia wniosku przez kierownika komorki organizacyjnej, Wojta
lub Zastepcy Wdjta oraz Skarbnika.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi komoérka organizacyjna
w nastepujgcy sposob:

w przypadku zaméwien finansowanych ze $rodkéw wiasnych/krajowych:

poprzez wystosowanie zapytania ofertowego, ktdérego wzdr stanowi zatgcznik nr 3
do niniejszego Regulaminu, do co najmniej 3 Wykonawcow z tej samej branzy
co przedmiot zamdwienia, i

zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajgcego pod adresem: www.ugslupno.bip.org.pl na okres co najmniej 7 dni;

w przypadku zamoéwied finansowanych lub wspdffinansowanych ze S$rodkéw Unii
Europejskiej: poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) na__okres co  najmniej

7 dni — dotyczy zamowien realizowanych w ramach projektédw finansowanych

ze Srodkow pochodzacych z funduszy europejskich.

W _przypadku zamowien, o ktérych mowa w_ pkt 2) dopuszcza sie jednoczesne

zamieszczenie zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Stupno

w celu zwiekszenia konkurencyjnosci postepowania.

Zapytanie ofertowe w szczegdlnosSci powinno zawieraé:

opis przedmiotu zamdwienia;

wymagania stawiane Wykonawcom w zakresie: uprawnien, kwalifikacji, atestéw,
certyfikatéw, koncesji itp. — jezeli dotyczy;

kryteria oceny ofert;
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 2/2026 Wdjta Gminy Stupno
z dnia 02.01.2026 .

termin realizacji zamowienia;

termin i sposéb sktadania ofert;

wzér formularza oferty;

dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robét, przedmiary
robot — jezeli dotyczy;

do postepowan finansowanych ze srodkéw UE wytyczne obowigzujgce dla danego
postepowania ;

wzor umowy albo istotne postanowienia umowy {m.in. obowigzki Wykonawcy, warunki
ptatnosci, okres gwarancji, kary umowne);

10) wykaz dokumentow i oswiadczen koniecznych do ztozenia wraz z ofertgy;
11) inne niezbedne dla Wykonawcy informacje i dokumenty podyktowane specyfiky

zamowienia;

12) dane osoby upowaznionej do kontaktu z Wykonawcami;
13) informacje o sytuacjach, w ktérych nastgpi uniewaznienie postepowania.

5.

10.

11.

Komorka organizacyjna jest zobowigzana do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z zatgcznikiem nr 2
do ninjejszego Regulaminu, zawierajgcego uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienia postepowania.

Wynik postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego (wybér oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienie postepowania) zatwierdza kierownik danej komorki organizacyjnej.

W przypadku zamowien wspoétfinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, wybor wymaga
akceptacji Wajta lub Zastepcy Wéjta oraz Skarbnika.

Protokdt z udzielenia zamdwienia publicznego zatwierdza Wéjt lub Zastepca Wojta.

Komodrka organizacyjna przesyla Wykonawcom informacje o wyniku lub uniewaznieniu
postepowania drogg elektroniczng lub pocztg i zamieszcza stosowng informacje na stronie
internetowej prowadzonego postepowania. ,
Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie pisemnej umowy. L » " @

Za prawidtowos¢ przygotowania postepowania, przeprowadzenie i dokonanie wyboru
Wykonawcy oraz zawarcie pisemnej umowy odpowiada kierownik komorki organizacyjnej.
Dokumentacja postepowania przechowywana jest przez komorke organizacyjng,
ktora przeprowadzita postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

§8

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone w trybie negocjacji z wybranym

1.

Wykonawca

Postepowanie w trybie negocjacji z jednym wykonawcg mozna zastosowal wylgcznie
w uzasadnionych przypadkach, gdy udzielenie zamoéwienia jest mozliwe tylko jednemu
wykonawcy , w szczegdlnosci: z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, w przypadku udzielenia zamodwienia w zakresie
dziatalnosci tworczej lub artystycznej, w przypadku awarii ,zagrozenia bezpieczenistwa
lub innych okolicznosci wymagajgcych natychmiastowego.

Udzielenie zamodwienia w trybie o ktérym mowa w ust. 1 wymaga pisemnego uzasadnienia
wyboru tego trybu postepowania. Uzasadnienie sporzgdza pracownik komorki
organizacyjnej, a zatwierdza kierownik komérki organizacyjnej oraz Wéjt lub Zastepca Waijta.
Wz6r uzasadnienia stanowi zatgcznik nr 11 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku opisanym w ust. 1 obowigzujg wymogi dotyczace sporzadzenia dokumentacji
postepowania oraz udzielenia zaméwienia zgodnie z niniejszym Regulaminem w zaleznosci
od wartosci szacunkowej zamowienia oraz rodzaju zamdwienia.
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do Zarzagdzenia Nr 2/2026 Wdjta Gminy Stupno
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§9
Negocjacje dotyczace ztozonych ofert

W postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego, niezaleznie od wartosci, komdrka
organizacyjna moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty,
jezeli taka mozliwos$¢ zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym.

Negocjacje prowadzi sie w celu doprecyzowania warunkéow oferty lub uzyskania
korzystniejszych warunkdw realizacji zamoéwienia, z zachowaniem zasady réwnego
traktowania wykonawcow i przejrzystosci postepowania

Negocjacje mogg by¢ prowadzone pisemnie, elektronicznie lub telefonicznie

Z negocjacji prowadzonych w formie telefonicznej sporzadza sie notatke stuzbowa
zawierajgcq: date, uczestnikdw, przedmiot negocjacji, ustalenia oraz podpis osoby
sporzgdzajgcej notatke

§10
Zasady poprawiania omytek i zmian w ofertach

Po uptywie terminu skifadania ofert Zamawiajagcy moze dokonaé poprawy w ofercie
wylgcznie w zakresie:

oczywistej omyiki pisarskiej;

oczywistych omytek rachunkowych;

innych omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania, niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty.

O kazdej dokonanej poprawie Zamawiajgcy niezwlocznie informuje Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku gdy tre$¢ oferty wymaga uzupetnienia, wyjasnienia, Zamawiajgcy moze zwrdcié
sie do Wykonawcy o zlozenie stosownych wyjasnien, o ile nie prowadzi do istotniej zmiany
tresci ofert. Niedopuszczalne jest wprowadzanie zmian w ofercie, ktére prowadzityby do jej
istotnej modyfikacji, w szczegdlnosci dotyczacych ceny, zakresu lub terminu realizacji
zamodwienia, po uplywie terminu sktadania ofert.

W postepowaniu mozna dokonaé zmiany oferty, w szczegélnosci gdy:

nastgpita rozbieznos¢ pomiedzy ceng oferowang podang w zatgczonym do postepowania
formularzu oferty, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu i innym
dokumencie stanowigcym zatgcznik do oferty;

btednie zastosowano stawke podatku VAT;

oferta zawiera oczywistg omytke rachunkowa lub pisarska;

postepowanie prowadzone jest w trybie negocjacji, lub dochodzi do negocjacji ztozonych
ofert.

811
Informacje o zrealizowanych zamdéwieniach

Kierownik komérki organizacyjnej odpowiada za prowadzenie na biezgco rejestru wszystkich
zamOwien o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto, udzielonych
w ramach kierowanej przez niego komérki organizacyjne;j.

Komoérki organizacyjne sg zobowigzane sg do ztozenia do BFZ rocznego sprawozdania
z udzielonych zamodwien publicznych w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepnego,
obejmujacego zamdwienia udzielone w roku poprzednim.

Wz6r sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 2 okresla BFZ i przekazuje corocznie komdrkom
organizacyjnym do dnia 15 stycznia.









Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

Nazwa/pieczeé komérki organizacyjnej

Znak sprawy: .............
WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOSCI
PONIZEJ KWOTY 170 000,00 ZtOTYCH NETTO

1. Przedmiot zamodwienia:

1) Nazwa przedmiotu ZAMOWIENIA: ...ccceeeireee et e sttt ste s et ase s e sesss s st seses e etesasses s ssesessasassasesassenseseneasen
2) Opis przedmiotu ZAMOWIBNIA: ....c.civeeeeeceee e ctesee e et ettt se e e e ete st ste e esestebaesess et enssasatestessensssessensensesassanes
a) osoba/osoby*przygotowujgca/-e* opis przedmiotu ZamOWIENIA: ........cucueeeevereeierecececeeeree et
3) Wspolny stownik ZamOWIENA (CPV): ....uiiieieeece ettt steste st s et et st s stessabeete st ste s s sentanes
4) Rodzaj zamdwienia*:

[ ustuga,

[1 dostawa,

[J robota budowlana.

2. Tryb procedury udzielenie zaméwienia:

[1 zamdwienia o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 15 000,00 ztotych netto,

[J zamodwienia wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwote 15 000,00 ztotych netto
i ponizej kwoty 80 000,00 ztotych netto,

[1 zamodwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwote 80 000,00 ztotych netto
i ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto,

[l postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone w trybie negocjacji
z wybranym Wykonawca.

3. Uzasadnienie wyboru negocjacji z jednym WyKONawCg: ........c.ccceeeiiiiiiiiiiiiiiiee e esiveee e
4. Uzasadnienie celowosci wydatkowania SrodKOW: .............cccuviiiiiiiiiii e

5. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia:

1) wartos¢ przedmiotu zamowienia oszacowano W dniu ..., na kwote netto:
................................. Zh., NA POASTAWIE ..ottt et st e ettt st sassasebeste s e s seabessesseransens
2) obowigzujgca stawka POdatku VAT: ...ttt st st et ettt e et st st saese e e e benne s
3) osoba/osoby* dokonujgca/-e* ustalenia warto$ci ZamoOWIENIA: ........c.cuveeeveeereveee et v

6. Czy zamodwienie jest wspoétfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane
do wspéifinansowania? (zaznaczy¢ wtasciwe)
(] tak
[l nie

7. Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie:

1) cena: .veeeveeervenrenne, %;
2) gwarancja: ......cceeuenee. %;
2)iNNE: e, %

W przypadku zaznaczenia rdwniez innego kryterium niz cena, nalezy zamiesci¢ wzér kryterium
oceny ofert.

8. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ............c.cocooiiee ettt st et st b e s bbb e s e s sseae et eae

1



9. Inne istotne warunki zamodwienia (jezeli specyfika zamdwienia wymaga takiej informacji):

10. Forma przekazania zapytania ofertowego (zaznaczy¢ witasciwe):
[J skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech Wykonawcdw,
[J zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajgcego
pod adresem: www.ugslupno.bip.org.pl,

[] zamieszczenie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjnosci pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl,

11. Osoba/osoby uczestniczaca/-e w procedurze udzielania zaméwienia, odpowiedzialne
za realizacje przedmiotu zamowienia oraz wyznaczone do kontowania sie z Wykonawcami:

1) e SN el ,adres e-mail: cooeeeeicciiiee e,

2) e e SN el ,adres e-mail: coeeeeiececiee e,

12, INNE INFOIMACIE: ...ttt s eete et e e sttt et easesesteeteseessaessessesses et eassrsereateateetennenen

Zapewnienie srodkow finansowych

Zrédto finansowania:

Data, pieczatka i podpis kierownika komérki merytorycznej — wnioskujacej

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym

Data, pieczatka i podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam/nie zatwierdzam* wniosek

Data, pieczatka i podpis Wojta Gminy/Zastepcy Wojta Gminy

*wybrac wiasciwe


http://www.ugslupno.bip.org.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

1.

2.

3.

4.
[

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

Protokot
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartosci ponizej 170 000,00 zf netto

Nazwa zadania:

NUMIEE SPIAWY: ...ttt sttt et st eeb et saeeesbe s be st e s s ses seeaatees st e besaneeasesseesaseenses sueeseenneesnnee

Opis przedmiotu zamdwienia:

Tryb przeprowadzonej procedury udzielenie zamdwienia:

zgodnie z §5 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000,00
ztotych netto w Urzedzie Gminy Stupno, tj. zamdwienia o wartosci szacunkowej ponizej kwoty
20 000,00 ztotych netto,

zgodnie z §6 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000,00 ztotych netto w Urzedzie Gminy Stupno, tj. zamdwienia wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajgcej kwote 20 000,00 ztotych netto i ponizej kwoty 80 000,00 ztotych
netto,

zgodnie z §7 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000,00
ztotych netto w Urzedzie Gminy Stupno, tj. zamodwienia o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajacej kwote 80 000,00 ztotych netto i ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto,
zgodnie z §9 Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000,00
ztotych netto w Urzedzie Gminy Stupno, tj. postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzone w trybie negocjacji z wybranym Wykonawca.

Wartosc¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia:

wartos$¢ przedmiotu zamoéwienia 0szacowano W dniu ........eeeeeeeeeevececeeceececevennee na kwote netto:
................................. Zh., NA POASTAWIE ..ottt et r s b s sttt st s
0bowigzujgca stawka POdatku VAT: ...t ettt et st st e e e s st n e e ;
osoba/osoby* dokonujgca/-e* ustalenia warto$ci ZamMOWIENIA: .......ceeeveeevevererecveeeeeseeee e
Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia: ............cccccooeveveveecccneieene e zt brutto.

Procedura wyboru oferty najkorzystniejszej [zakresli¢ i wypetni¢ wtasciwe pole]:

W dniu e, wykonano rozpoznanie rynku: 0 elektronicznie [ pisemnie
[ telefonicznie

W dniu ., zostato skierowane zapytanie ofertowe: [ elektronicznie [ pisemnie
do nastepujacych Wykonawcdw [podaj nazwe i adres Wykonawcy]:

L) et et et s e et et R seR e e ek eRe R R e s e s R neR e R s e R ARt een e eRe et eRenen s eRennnere s



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

O wdniu e, zostato zamieszczone zapytanie ofertowe na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Zamawiajgcego pod adresem: www.ugslupno.bip.org.pl
U wdniu e, zostato zamieszczone zapytanie ofertowe bazie konkurencyjnosci pod

adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl
[J odstgpiono od stosowania zasad Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
ponizej kwoty 170 000,00 ztotych netto w Urzedzie Gminy Stupno

8. Pozyskano ponizsze oferty:

9. Negocjacje: L[] tak O nie

1) Nazwa Wykonawcy, z ktdrym prowadzono negocjacje:

2) Elementy oferty podlegajgce negocjacjom:

3) Ostatecznie po przeprowadzeniu negocjacji [wymieni¢ cene oraz inne elementy oferty po
negocjacjach]:

10. Odrzucono nastepujace oferty:

11. Ocena ofert niepodlegajacych odrzuceniu:
L) et sttt R s e £ ke R e R kAo s R sen £t se s ke AR e b et eReen e nen b eae sen et een

12. Wybér oferty najkorzystniejszej: [1 tak O nie
NAZWa WYKONAWCY § @ATES: ..ottt sttt ettt et st st st e e bes et et sa e e asesre st steseesessansanes
CENA DIULLO OFEITY: ettt e et vt et saeete st sbe e e e sesaese s st enssanasestenes zt
TEIMNIN FRALIZACHI: wvveveevieie ittt ettt st st st st e s bbbt e s saseae et sbe st s senseabesbesaesesansaan s
INNE iStOtNE IEMENTY OFEITY: oottt b bt e e te et e st s e e saeressees

13. Osoba/osoby odpowiedzialna/-e za przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego:

L) e et ettt st eee (podpis)

2) et e et st e e b e r s (podpis)



http://www.ugslupno.bip.org.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

Imie i nazwisko pracownika prowadzgcego POSTEPOWANIE: ....cc.cvveireereereeeseriesereereraeressee e e ereseesaesesseas

Podpis kierownika KOmOrki MerytoryCznej: ... ittt sttt et st e e s

Zatwierdzenie wyboru Wykonawcy i skierowanie do realizacji:

Wajt Gminy / Zastepca WOjta GMINY ..........cccceeeveiveeecriieieine et evse s

(miejscowos$¢ i data sporzadzenia protokotu)



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych

o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

miejscowosc ...

ZNAK SPraWy: c.cceeeeeeeeieeieeeeresecsree e eaesrennn

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy:

Tryb udzielenia ZamOWIenia: .............ccooveeveieiiiiiiee e

ROAZaj ZAMOWIENIA: .....oceviieeieeceieeee ettt

Opis przedmiotu ZAMOWIENIA: ..........cooevvieviiieieiee e e

Wspoiny Stownik ZamoOwien (CPV): ..ot

Termin realizacji ZAMOWIENIA: ..........coocvviviiieieeieee ettt e

Warunki udziatu W postepoWaNiU: ...........cccooveevieveeeiieieeeeee e

Sposdéb przygotowania oferty:

Kryteria oceny ofert: ... s
Termin i sposéb sktadania ofert:

Dokumenty, ktére Wykonawca winien zataczy¢ do sktadanej oferty:
Termin 2wigzania ofertg: .........cccoeeveeeece e s
Opis sposobu porozumiewania sie z Wykonawcami i Zamawiajacym.
Warunki ptatnosCi: .......ccocooeverierreciecece et s
Zasady badania i oceny ofert oraz uniewaznienia postepowania:
Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

1) e —tel v, , e-mail: e,
2) e —tel v, , e-mail: ..

Zataczniki:

1.
2.

Zatgcznik nrl — e,
Zatgcznik nr2 - s

Stronalz?2



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto
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Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

FORMULARZ OFERTY

Dane dotyczgce Wykonawcy

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Dane dotyczace Zamawiajgcego

Gmina Stupno
ul. Miszewska 8a, 09-472 Stupno

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ... z dnia e na zadanie pn.:

................................................................................... oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:
N BT 0.ttt e ettt st st e et e e e b e st ee s se e e teees e et bes st eenae s e te et bes et aen sueeennreentateennaen aas
SHOMNIE: (reueueeieietiet et ettt e e e te st et et e et e et et et eaesteetestese s seasestesassess sasaseate et stensnsssantesassaesans sasateate st seennssenns )
POALEK VAT ...ttt e e te ste st e e e s et et e et e st ateaaeete st stensssassastetassenssasaseateatestensnsssentasens
SHOMNIE: (creuiueeieietiet ettt et et ete e e st et e e te b et et eeeaeeteetestesse e sessestesassess sasaseate et stensnsssantesaesaesers sasateate st seennssenns )
BrUTE O oottt e e e e e et e et et eea e et aes st e e nae e e teanates st aen st eennreensnteenraen aas
SHOMNIE: (cerenreerietiiieerte st ettt ettt ste et et e e s be e e e e ebeebesasersaessesseaseebesbesresesaesbensennnessesteensersensaen )

Oswiadczamy, ze zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania
i Ztozenia niniejszej oferty.

Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym ijego zatacznikach i nie wnosimy do nich zadnych zastrzeien, w szczegdlnosci

potwierdzamy zapoznanie sie z klauzulg informacyjng dotyczacg przetwarzania danych

osobowych.
Wykonawca oswiadcza, iz wtasciwym dla niego organem podatkowym jest Naczelnik Urzedu
Skarbowego W oetiteet et tet e e et e stestesteeaeeasestaet et tennaestes e ae stenteseenteens z siedzibg przy ul.

Oswiadczamy, ze akceptujemy wzdér umowy, a w przypadku wytonienia naszej oferty jako
najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Stronalz2



10.

11.

Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu
sktadania oferty.

Oswiadczamy, ze zrealizujemy zamdwienie w terminie: od dnia ............r. do dnia ...................I.
Oswiadczamy, ze:

- jestesmy czynnym ptatnikiem VAT*/ jestesmy podatnikiem VAT zwolnionym.*

Oéwiadczamy, ze wypetniliémy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY

wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w
celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

Wszelkg korespondencje w sprawie przedmiotowego postepowania nalezy kierowaé na adres:
Lo 1 0 1= 11 TR LT =1 = (oY 11U R
Integralng cze$¢ oferty stanowi nastepujacy zatacznik:

-zatgeznik nr 1 — e ,

- 2ataeznik NF 2 - e

(data) (podpis i piecze¢ osoby uprawnionej)

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 1197z 04.05.2016, str. 1).

*niepotrzebne skresli¢

**W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

Strona2z2



Zatacznik Nr 5 do Regulaminu Udzielania Zaméwier Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

Lp.

Protokot szacowania wartosci zamowienia

Nazwa zamowienia
publicznego

Rodzaj zamdéwienia
(jezeli przedmiot
zamoéwienia obejmuje
réwnoczesnie rézne
rodzaje zamowien,
nalezy podac udziat
wartosciowy kazdego z
rodzajow zamdéwienia)

[0 roboty budowlane

[0 dostawy 0 ustugi

Podstawa ustalenia
wartosci zamowienia

Szacunkowa wartos$¢
zamowienia netto

Data ustalenia wartosci
zamowienia

Osoba dokonujgca
szacowania wartosci
zamowienia

Zatgczniki

Sporzadzit

data

podpis i pieczec




Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

.............................. r.
NOTATKA StUZBOWA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO
W dniu .............. r. dokonatam/em rozeznania cenowego w formie: zapytania e-mail/ zapytania
telefonicznego / pordwnania cennikow, katalogéw, ofert ze stron internetowych w zakresie
...................................... , wystosowanego do potencjalnych Wykonawcow:
3 TR ;
2 et ettt e et e et eee e ee et eee s eeeeee e e e eeeeeeenenen ;
B e e e b be e et e e e et sebaee st e ee e e e ateaeaee seatesreena e
W dniu/ach ............... wptynety oferty od potencjalnego Wykonawcy z nastepujgcymi cenami:
Lp. Potencjalny Wykonawca Zakres zapytania Zaproponowana cena
jednostkowa netto
1.
2.
3.
W zwigzku z powyzszym szacunkowa wartos¢ ustugi polegajgce] Na ......cccveeeeeeecece e e
WYNOSi ......... zt netto tj. ............. euro.
FIrMa ettt eaaens przedstawita najkorzystniejszg ofertg pod wzgledem
..................................................... spetniajgcy kryteria Zamawiajgcego, tj:



Zatgcznik Nr 7 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

REJESTR PRZEPROWADZONYCH POSTEPOWAN
O WARTOSCI PONIZEJ KWOTY 170.000 Z&. NETTO

LP.

ZNAK

NAZWA ZAMOWIENIA SZACUNKOWA | PROCEDURA PRZEDMIOT NAZWA | ADRES NR UMOWY/ Wartosé Termin Zakup
SPRAWY WARTOSC ZAMOWIENIA ZAMOWIENIA WYKONAWCY ZLECENIA umowy/ wykonania bezposredni
ZAMOWIENIA (ZGODNIE -ROBOTA KTOREMU DATA zlecenia
NETTO Z §4 UST.1 BUDOWLANA UDZIELONO ZAWARCIA/ - netto [TAK/NIE]
REGULAMINU) - USLUGA ZAMOWIENIE WYSTAWIENIA - brutto

- DOSTAWA




Zatacznik Nr 8 do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych
o wartosci ponizej kwoty 170 000,00 zt netto

Nazwa/pieczeé komoérki organizacyjnej

Znak sprawy: ..............

10.

11.

12.

NOTATKA SLUZBOWA
Z UDZIELENIA ZAMOWIENIA W TRYBIE ZAKUPU BEZPOSREDNIEGO
DO KWOTY 15 000,00 ZtOTYCH NETTO

NQZWA ZAMOWIENIA: 1vtitireireieieee et eeeeseste st steste st seeste st s e e ses e esbesessebaesaesaesaesaeseesarsersesaneeneaneanes
ROAZA] ZAMOWIENIA: ..ttt st sttt st sttt e e e e s s e b et et e es et e s ess e s eneaneaneaneaneens
Opis Przedmiotu ZAMOWIENIA: ...eciviieeireeeeie et et ce st sttt s e e e e aes s aes et aesaeseesessessesereaneanes

Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia zostata ustalona na kwote .......ccccccccvvvvvciiiienennnns zt
netto, tj. .ooccveeneceiree euro.

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci ZamoOwWienia: .......oeeeeiieiiieiicciciereeeeee e,
Data i sposdb ustalenia szacunkowej wartosci ZamoOWIeNia: ....cccceceveveveveeeee e
Podstawa prawna udzielenia ZamOWIENIA: .....ccceeecreeeeceireeetreererre ettt ere e e eer s seanees
Uzasadnienie faktyczne wyboru trybu postepowania: ...,
Zamowienie zostato udzielone WYKONAWCY: ........uuuiiiiiiiiieeiieee e
Kwota nalezna Wykonawcy za realizacje zamdwienia:

Netto: v zt

VAT e, zt

brutto: .o, zt

YA g oY1 (AT LA Te N A1 H TR

Wysokos¢ zabezpieczenia Srodkéw finansowych na realizacje zadania: .....cccoeoeevceeveevevvennnen.

Osoba odpowiedzialna za realizacje zamOWIENIA: ......ccccceeeiieieeiceee e

................................................................. Zatwierdzam/Nie Zatwierdzam*

/data i podpis osoby sporzgdzajgcej notatke/

/data i podpis Kierownika komorki organizacyjne;j
odpowiedzialnej za realizacje zamowienia/

*zaznaczy¢ wtasciwe



