






















 
Załącznik Nr 1 do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych  

o wartości poniżej kwoty 170 000,00 zł netto 
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Nazwa/pieczęć komórki organizacyjnej 

Znak sprawy: ………….. 

WNIOSEK  

O WSZCZĘCIE POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  PUBLICZNEGO O WARTOŚCI 
PONIŻEJ KWOTY 170 000,00 ZŁOTYCH NETTO 

1. Przedmiot zamówienia: 

1) Nazwa przedmiotu zamówienia: ………………………………………………………………………………………………………. 
2) Opis przedmiotu zamówienia: …………………………………………………………………………………………………………. 
a) osoba/osoby*przygotowująca/-e* opis przedmiotu zamówienia: ……………………………………………………. 
3) Wspólny słownik zamówień (CPV): ………………………………………………………………………………………………….. 
4) Rodzaj zamówienia*: 

 usługa, 

 dostawa, 

 robota budowlana. 
 

2. Tryb procedury udzielenie zamówienia: 

 zamówienia o wartości szacunkowej poniżej kwoty 15 000,00 złotych netto, 

 zamówienia wartości szacunkowej równej lub przekraczającej kwotę 15 000,00 złotych netto  
i poniżej kwoty 80 000,00 złotych netto, 

 zamówienia o wartości szacunkowej równej lub przekraczającej kwotę 80 000,00 złotych netto 
i poniżej kwoty 170 000,00 złotych netto, 

 postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone w trybie negocjacji  
z wybranym Wykonawcą. 

 

3. Uzasadnienie wyboru negocjacji z jednym Wykonawcą:  .................................................................... 
 
4. Uzasadnienie celowości wydatkowania środków: ............................................................................... 
 
5. Wartość szacunkowa przedmiotu zamówienia: 
1) wartość przedmiotu zamówienia oszacowano w dniu ………………….. na kwotę netto: 
…………………………… zł., na podstawie …………………………………………………………………………………………………… 
2) obowiązująca stawka podatku VAT: ……………………………………………………………………………………………….... 
3) osoba/osoby* dokonująca/-e* ustalenia wartości zamówienia: ………………………………………………………. 
 

6. Czy zamówienie jest współfinansowane z funduszy Unii Europejskiej lub przewidziane  
do współfinansowania? (zaznaczyć właściwe) 

 tak 

 nie 
 
7. Proponowane kryteria wyboru i ich znaczenie: 
1) cena: ………………………. %; 
2) gwarancja: ……………… %; 
2) inne: ………………………. % 
W przypadku zaznaczenia również innego kryterium niż cena, należy zamieścić wzór kryterium 
oceny ofert. 
 
8. Termin realizacji zamówienia: ………………………………………………………………………………………………………… 
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9. Inne istotne warunki zamówienia (jeżeli specyfika zamówienia wymaga takiej informacji): 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
10. Forma przekazania zapytania ofertowego (zaznaczyć właściwe):  

 skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech Wykonawców, 

 zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiającego 
pod adresem: www.ugslupno.bip.org.pl, 

 zamieszczenie zapytania ofertowego w bazie konkurencyjności pod adresem 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl, 

 
11. Osoba/osoby uczestnicząca/-e w procedurze udzielania zamówienia, odpowiedzialne  

za realizację przedmiotu zamówienia oraz wyznaczone do kontowania się z Wykonawcami:  
1) …………………………………………..…., nr. tel.: ………………………………………, adres e-mail: ……………………......... 
2) ………………………………………..……., nr. tel.: ………………………………………, adres e-mail: ……………………......... 
 
12. Inne informacje: …………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

Zapewnienie środków finansowych 

Źródło finansowania: 

Klasyfikacja budżetowa: Dział:………..….. Rozdział: ………………. Paragraf:…………………. 

Wysokość zabezpieczenia środków finansowych na realizację zadania: 

 

…………………………………………………………………………………………………… 

Data, pieczątka i podpis kierownika komórki merytorycznej – wnioskującej 

Zatwierdzam pod względem finansowym 

 

…………………………………………………………………………………………………… 

Data, pieczątka i podpis Skarbnika Gminy 

Zatwierdzam/nie zatwierdzam* wniosek 

 

…………………………………………………………………………………………………… 

Data, pieczątka i podpis Wójta Gminy/Zastępcy Wójta Gminy 

   
*wybrać właściwe 

http://www.ugslupno.bip.org.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Protokół  

z przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  
o wartości poniżej 170 000,00 zł netto 

 
 

1. Nazwa zadania: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

2. Numer sprawy: …………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

4. Tryb przeprowadzonej procedury udzielenie zamówienia: 

 zgodnie z §5 Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej kwoty 170 000,00 
złotych netto w Urzędzie Gminy Słupno, tj. zamówienia o wartości szacunkowej poniżej kwoty 
20 000,00 złotych netto, 

 zgodnie z §6 Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej kwoty  
170 000,00 złotych netto w Urzędzie Gminy Słupno, tj. zamówienia wartości szacunkowej 
równej lub przekraczającej kwotę 20 000,00 złotych netto i poniżej kwoty 80 000,00 złotych 
netto, 

 zgodnie z §7 Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej kwoty 170 000,00 
złotych netto w Urzędzie Gminy Słupno, tj. zamówienia o wartości szacunkowej równej lub 
przekraczającej kwotę 80 000,00 złotych netto i poniżej kwoty 170 000,00 złotych netto, 

 zgodnie z §9 Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej kwoty 170 000,00 
złotych netto w Urzędzie Gminy Słupno, tj. postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzone w trybie negocjacji z wybranym Wykonawcą. 
 

5. Wartość szacunkowa przedmiotu zamówienia: 
1) wartość przedmiotu zamówienia oszacowano w dniu ………………………………….... na kwotę netto: 

…………………………… zł., na podstawie ……………………………………………………………………………………..; 
2) obowiązująca stawka podatku VAT: ……………………………………………………………………………………….; 

osoba/osoby* dokonująca/-e* ustalenia wartości zamówienia: ……………………………………………. 
 

6. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamówienia: ……………………………………………… zł brutto. 
 

7. Procedura wyboru oferty najkorzystniejszej [zakreślić i wypełnić właściwe pole]: 
 

 w dniu ……………….. wykonano rozpoznanie rynku:     elektronicznie    pisemnie                                            
  telefonicznie 

 w dniu ……………….. zostało skierowane zapytanie ofertowe:  elektronicznie      pisemnie 
do następujących Wykonawców [podaj nazwę i adres Wykonawcy]: 
1) ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
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 w dniu ………………….. zostało zamieszczone zapytanie ofertowe na stronie Biuletynu Informacji 
Publicznej Zamawiającego pod adresem: www.ugslupno.bip.org.pl   

 w dniu …………………… zostało zamieszczone zapytanie ofertowe  bazie konkurencyjności pod 
adresem https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl  

 odstąpiono od stosowania zasad Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 
poniżej kwoty 170 000,00 złotych netto w Urzędzie Gminy Słupno 

 
8. Pozyskano poniższe oferty: 

1) ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
9. Negocjacje:     tak                      nie        

         
1) Nazwa Wykonawcy, z którym prowadzono negocjacje: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………..  
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2) Elementy oferty podlegające negocjacjom: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3) Ostatecznie po przeprowadzeniu negocjacji [wymienić cenę oraz inne elementy oferty po 

negocjacjach]: 
………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………... 

 
10. Odrzucono następujące oferty: 

1) ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
11. Ocena ofert niepodlegających odrzuceniu: 

1) ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
12. Wybór oferty najkorzystniejszej:    tak                   nie 

Nazwa Wykonawcy i adres: ………………………………………………………………………………………………….. 
Cena brutto oferty: …………………………………………………………………………………………………………… zł 
Termin realizacji: ………………………………………………………………………………………………………………….. 
Inne istotne elementy oferty: ………………………………………………………………………………………………. 
 

13. Osoba/osoby odpowiedzialna/-e za przeprowadzenie postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego: 

1) ……………………………………………………………………… (podpis) 
2) ……………………………………………………………………… (podpis) 

 
Rozstrzygnięcie postępowania (uzasadnienie wyboru/unieważnienie postępowania): 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

http://www.ugslupno.bip.org.pl/
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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Imię i nazwisko pracownika prowadzącego postępowanie: ………………………………………………………………. 
 
 
Podpis kierownika komórki merytorycznej: ……………………………………………………………………………………….. 
 
 
Zatwierdzenie wyboru Wykonawcy i skierowanie do realizacji:  
                                            

Wójt Gminy / Zastępca Wójta Gminy …………………………………………………………… 
 
 
 
 

………………………………………………………………………….. 
                                                                                                                                 (miejscowość i data sporządzenia protokołu) 
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miejscowość ………………….., data …………………... 

Znak sprawy: ……………………………………….. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
na realizację zadania pn.: ………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

1. Zamawiający: 
 

2. Tryb udzielenia zamówienia: …………………………………………………………………………………………………………… 
 

3. Rodzaj zamówienia:  ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

4. Opis przedmiotu zamówienia: ………………………………………………………………………………………………………… 
 

5. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): ……………………………………………………………………………………………….. 
 

6. Termin realizacji zamówienia: ……………………………………………………………………………………………………….. 
 

7. Warunki udziału w postępowaniu: ……………………………………………………………………………………………….. 
 

8. Sposób przygotowania oferty: 
 

9. Kryteria oceny ofert: ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

10. Termin i sposób składania ofert: 
 

11. Dokumenty, które Wykonawca winien załączyć do składanej oferty: ……………………………………………… 
 

12. Termin związania ofertą: …………………………………………………………………………………………………………………. 
 

13. Opis sposobu porozumiewania się z Wykonawcami i Zamawiającym. 
 

14. Warunki płatności: …………………………………………………………………………………………………………………………… 
   
15. Zasady badania i oceny ofert oraz unieważnienia postępowania: 

 
16. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami: 

1) …………………………………… – tel. …………………………., e-mail: …………………………………………………………… 
2) …………………………………… – tel. …………………………., e-mail: …………………………………………………………… 

 
 

Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 – ……………………………. 
2. Załącznik nr 2 - …………………………….. 
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FORMULARZ OFERTY 

 
 

Dane dotyczące Wykonawcy 
 

Nazwa .............................................................................................................. 

Siedziba ........................................................................................................... 

Nr telefonu/faks/e-mail ………....................................................................... 

NIP .................................................................................................................. 

REGON ........................................................................................................... 

reprezentowany przez: 

.......................................................................................................................................................... 
(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

Dane dotyczące Zamawiającego 
Gmina Słupno 
ul. Miszewska 8a, 09-472 Słupno 

 
 

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr ……………… z dnia ……………… na zadanie pn.: 
……………………………………………………………………….. oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę: 

 

Netto: …………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Słownie: (……………………………………………………………………………………………………………………………………..) 
 
Podatek VAT ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Słownie: (……………………………………………………………………………………………………………………………………..) 
 
Brutto: ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

     Słownie: (………………………………………………………………………………………………………………………….) 

 
 
 

1. Oświadczamy, że zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający 
w przypadku wyboru niniejszej oferty. 

2. Oświadczamy, że uzyskaliśmy wszelkie informacje niezbędne do prawidłowego przygotowania 
i złożenia niniejszej oferty. 

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w zapytaniu 

ofertowym i jego załącznikach i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń, w szczególności 

potwierdzamy zapoznanie się z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania danych 

osobowych.  

4. Wykonawca oświadcza, iż właściwym dla niego organem podatkowym jest Naczelnik Urzędu 
Skarbowego w ……………………………………………..……………………… z siedzibą przy ul. 
………………………………………………………….. 

5. Oświadczamy, że akceptujemy wzór umowy, a w przypadku wyłonienia naszej oferty jako 
najkorzystniejszej zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego. 
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6. Oświadczamy, że jesteśmy związani niniejszą ofertą przez okres 30 dni licząc od dnia upływu 
składania oferty. 

7. Oświadczamy, że zrealizujemy zamówienie w terminie: od dnia …………r. do dnia ……………….r.   
8. Oświadczamy, że: 

- jesteśmy czynnym płatnikiem VAT*/ jesteśmy podatnikiem VAT zwolnionym.*  
9. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) 

wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w 

celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.** 

10. Wszelką korespondencję w sprawie przedmiotowego postępowania należy kierować na adres: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

e-mail: ……………………………………………….., nr telefonu: ………………………………………………………………….. 

11. Integralną część oferty stanowi następujący załącznik: 

- załącznik nr 1 – ………………………………………….., 

- załącznik nr 2 - …………………………………………… 

 
 

_______________________                      ________________________________________ 
 (data)                      (podpis i pieczęć osoby uprawnionej) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

______________________________ 

1) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. 

UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

*niepotrzebne skreślić 

 **W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku 

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego 

wykreślenie). 
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Lp. Protokół szacowania wartości zamówienia 

1. 
Nazwa zamówienia 
publicznego 

 
 

2. 

Rodzaj zamówienia 
(jeżeli przedmiot 
zamówienia obejmuje 
równocześnie różne 
rodzaje zamówień, 
należy podać udział 
wartościowy każdego z 
rodzajów zamówienia) 

 roboty budowlane   dostawy   usługi 

3. 
Podstawa ustalenia 
wartości zamówienia  

 

4. 
Szacunkowa wartość 
zamówienia netto 

…………………..  zł ……………….. euro 

5. 
Data ustalenia wartości 
zamówienia 

 

6. 
Osoba dokonująca 
szacowania wartości 
zamówienia 

 

7. Załączniki  

8. Sporządził 

data podpis i pieczęć 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
………………………………………………
. 
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NOTATKA SŁUŻBOWA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO  
 
W dniu …………… r. dokonałam/em rozeznania cenowego w formie: zapytania e-mail/ zapytania 
telefonicznego / porównania cenników, katalogów, ofert ze stron internetowych w zakresie 
……………………………….. ,  wystosowanego do potencjalnych Wykonawców: 

1. …………………………………………………………………………………………………..;  
2. …………………………………………………………………………………………………..;  
3. …………………………………………………………………………………………………...  

W dniu/ach …………... wpłynęły oferty od potencjalnego Wykonawcy z następującymi cenami:  

 

Lp. Potencjalny Wykonawca Zakres zapytania  Zaproponowana cena 
jednostkowa netto 

 

1. 
   

2. 
   

3. 
   

 
 
W związku z powyższym szacunkowa wartość usługi polegającej na …………………………………………………..  
wynosi ……… zł netto tj. …………. euro. 
 
Firma …………………………………………………………. przedstawiła najkorzystniejszą ofertą pod względem 
…………………………………………….. spełniającą kryteria Zamawiającego, tj: 
- …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
- …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
- …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
- …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

 



Załącznik Nr 7 do Regulaminu Udzielania Zamówień Publicznych  

o wartości poniżej kwoty 170 000,00 zł netto 
 

1 
 

REJESTR PRZEPROWADZONYCH POSTĘPOWAŃ 

O WARTOŚCI PONIŻEJ KWOTY 170.000 ZŁ NETTO 
 

LP. ZNAK 

SPRAWY  

NAZWA ZAMÓWIENIA  SZACUNKOWA 

WARTOŚĆ 

ZAMÓWIENIA  

NETTO 

PROCEDURA 

ZAMÓWIENIA 

(ZGODNIE                          

Z §4 UST.1 

REGULAMINU) 

PRZEDMIOT 

ZAMÓWIENIA 

- ROBOTA 

BUDOWLANA 

- USŁUGA 

- DOSTAWA 

NAZWA I ADRES 

WYKONAWCY 

KTÓREMU 

UDZIELONO 

ZAMÓWIENIE 

NR UMOWY/ 

ZLECENIA  

DATA 

ZAWARCIA/ 

WYSTAWIENIA 

Wartość  

umowy/ 

zlecenia 

- netto 

- brutto 

Termin 

wykonania 

Zakup 

 bezpośredni  

 

[TAK/NIE] 
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Nazwa/pieczęć komórki organizacyjnej 

Znak sprawy: ………….. 

……………………… r. 

 

NOTATKA SŁUŻBOWA  
Z UDZIELENIA ZAMÓWIENIA W TRYBIE ZAKUPU BEZPOŚREDNIEGO  

DO KWOTY 15 000,00 ZŁOTYCH NETTO 
 
 

1. Nazwa zamówienia: …………………………………………………………………………………………………………. 
 

2. Rodzaj zamówienia: ………………………………………………………………………………………………………… 
 

3. Opis przedmiotu zamówienia: …………………………………………………………………………………………. 
 

4. Szacunkowa wartość zamówienia została ustalona na kwotę ................................... zł 
netto, tj. ………………………. euro. 
 

5. Osoba dokonująca ustalenia wartości zamówienia: ............................................................. 
 

6. Data i sposób ustalenia szacunkowej wartości zamówienia: ……………………………………………. 
 

7. Podstawa prawna udzielenia zamówienia: ………………………………………………………………………. 
 
8. Uzasadnienie faktyczne wyboru trybu postępowania:  …………………………………………………….. 
 
9. Zamówienie zostało udzielone Wykonawcy: ........................................................................ 

 
10. Kwota należna Wykonawcy za realizację zamówienia:  

netto: …………………………… zł 
VAT: …………………………….. zł 
brutto: …………………………. zł 
 

11. Źródło finansowania: ……………………………………………………………………………………………………….. 
      Klasyfikacja budżetowa: Dział:………..….. Rozdział: ………………. Paragraf:…………………. 
      Wysokość zabezpieczenia środków finansowych na realizację zadania: ……………………………. 
 
12. Osoba odpowiedzialna za realizację zamówienia: ……………………………………………………………. 

 
 
…………………………………………………………….                                 Zatwierdzam/Nie Zatwierdzam* 
/data i podpis osoby sporządzającej notatkę/ 

                                                                                            ……………..….…………………………………………… 
                                                                                                               /data i podpis Kierownika komórki organizacyjnej  
                                                                                                                           odpowiedzialnej za realizację zamówienia/ 
*zaznaczyć właściwe 


