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Zarzadzenie Nr 59/2012
Wéjta Gminy w Shupnie
z «<nia 13.07.2012 roku

w sprawie : Instrukcji sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dowodow

ksiegowych w Urzedzie Gminy w Shupnie

Na podstawie art. 10 ustawy o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. z 2009r. Nr 152 poz.
1223 z pdznigjszymi zmianami ) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.r. o finansach publicznych (

Dz.U. z2009r, Nr 157 poz. 1240 z p6zniejszymi zmianami )

Zarzadzam co nastepuie

§1

Wprowadzam do stosowania instrukeje sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania
dowoddw ksiggowych w Urzedzie Gminy w Shupnie stanowigca zalaeznik nr 1 do
ninig¢jszego zarzadzania, '

Wprowadzam do stosowania zalacznik nr 2 do niniejszego zarzgqdzenia, zawierajacy
o$wiadezenie o przyjecin do wiadomosei i stosowania zasad przyjetych w instrukeii.
Wprowadzam do stosowania zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia, zawierajacy wzory
podpiséw osob upowaznionych do zatwierdzania dowoddw ksiggowych do wyplaty.
Wprowadzam do stosowania zalgeznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, zawierajacy wzory
podpisow oséb upowaznionych do zatwierdzania dowodow ksiggowych pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym.

Wprowadzam do stosowania zalacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia, zawierajacy
terminarz obiegu dokumentéw ksiggowych oraz wykaz referatow i samodzielnych stanowisk
pracy bioracy udzial w sporzadzaniu, obiegu, kontroli i archiwizowaniu dowodéw
ksiegowych,

Wprowadzam do stosowania zalacznik nr 6 do niniejszego zarzgdzenia, opisujgcy schemat
ogdlny dowodu ksiegowego.

Wprowadzam do stosowania zalgcznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia, opisujacy wzoér
ogdlny rachunku.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 44 / 05 Wojta Gminy w Stupnie z dnia 30 grudnia 2005r. w sprawic
instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych w

Urzgdzie Gminy w Stupnie,

Traci moc zarzadzenie nr 94 / 2011 Wajta Gminy w Stupnie z dnia 30.12.20]1 1r. w sprawie
zmiany zarzadzenia nr 44 / 05 Wojta Gminy w Stupnie z dnia 30 grudnia 20051, w sprawie
instrukeji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiggowych w
Urzedzie Gminy w Shupnie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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